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BASES DE EJECUCION DEL PRESUPUESTO GENERAL DEL EJERCICIO 2018

Con arreglo a lo dispuesto en los articulos 165.1 TRLRHL y 9 del RD 500/1990, de 20 de Abril, por el que se
desarrolla el capitulo | del titulo VI de la Ley de Haciendas Locales, el Presupuesto general incluira “Jas bases de
gjecucion, que contendran la adaptacion de las disposiciones generales en materia presupuestaria a la organizacion y
circunstancias de la propia entidad, asi como aquellas ofras necesarias para su acertada gestion, estableciendo cuantas
prevenciones Se consideren oportunas o convenientes para la mejor realizacion de los gastos y recaudacion de los
recursos, sin que puedan modificar lo legislado para la administracion econémica ni comprender preceptos de orden
administrativo que requieran legalmente procedimiento y solemnidades especificas distintas de lo previsto para el
presupuesto”.

El Exemo. Ayuntamiento de Colmenarejo, de conformidad con lo dispuesto en los articulos 165.1 del TRLRHL y
9 del RD 500/1990 anteriormente citados establece las siguientes BASES DE EJECUCION del Presupuesto General del
ejercicio 2018

TITULOI

Normas generales

CAPITULO PRIMERO

Normas generales

Base 1. Principios generales.
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El Presupuesto general del Ayuntamiento de Colmenarejo constituye la expresion cifrada, conjunta y sistematica
de las obligaciones que, como maximo, pueda reconocer la Entidad y de los derechos que prevea liquidar durante el
ejercicio 2018.

El Presupuesto General del Ayuntamiento de Colmenarejo se elabora, ejecuta y liquida de acuerdo con la
normativa legal y reglamentaria vigente (constituida por la Ley 7/1985, de 2 de abril, Reguladora de Bases de Régimen
Local, el Real Decreto 781/1986 de 18 de abril, por el que se aprueban las disposiciones legales vigentes en materia de
Régimen Local, el RDL 2/2004, de 5 de marzo, por el que se aprueba el Texto Refundido de la Ley Reguladora de las
Haciendas Locales, el Real decreto 500/1990, de 20 de abril, la Orden EHA/4041/2004, de 23 de noviembre, por la que
se aprueba la Instruccion del Modelo Normal de Contabilidad para la Administracion Local y supletoriamente en lo no
previsto en las anteriores disposiciones por la Ley 47/2003 de 26 de noviembre, General presupuestaria) asi como con lo

dispuesto en las presentes Bases de Ejecucion.
Base 2. Ambito de aplicacion.

Las normas contenidas en las presentes Bases de Ejecucion seran de aplicacion al Exemo. Ayuntamiento de

Colmenarejo en los términos que en ellas se indiquen.

Las presentes Bases tendran la misma vigencia que el Presupuesto General para el afio 2018, incluida la posible

prorroga legal.

TiTULO Il

Del presupuesto general

CAPITULO PRIMERO

Contenido y estructura presupuestaria
Base 3. Del presupuesto General del Excmo. Ayuntamiento de Colmenarejo.

El Presupuesto General del Excmo. Ayuntamiento de Colmenarejo se integra con arreglo a lo dispuesto en el
articulo 162 del TRLRHL por el Presupuesto del propio Ayuntamiento, al carecer de Organismos Auténomos y entidades
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dependientes asi como de Sociedades mercantiles cuyo capital pertenezca integramente a la Entidad local, todo ello con
arreglo al siguiente detalle:

Presupuesto del Ayuntamiento de Colmenarejo:

Estado de gastos:  6.711.489,19 euros.
Estado de Ingresos: 6.711.489,19 euros.

Base 4. Estructura presupuestaria.
Los créditos incluidos en los estados de gastos del Presupuesto del Ayuntamiento de Colmenarejo se clasifican:

*  Funcionalmente por areas de gasto, politicas de gasto y grupos de programas.

o Econémicamente por capitulos, articulos, conceptos, subconceptos y partidas.

El registro contable de los créditos, de sus modificaciones y de las operaciones de ejecucion del gasto se

realizara sobre la Aplicacion Presupuestaria, la cual vendra definida con arreglo a los siguientes datos:

* Un codificador funcional de tres digitos, segun la finalidad a que se destinen los créditos.

*  Un codificador econémico de cinco digitos, segun la naturaleza econdmica de los créditos

No podran adquirirse compromisos de gastos por cuantia superior al importe de los créditos autorizados
en los estados de gastos, siendo nulos de pleno derecho los acuerdos, resoluciones y actos administrativos que
infrinjan la expresada norma, sin perjuicio de las responsabilidades que haya lugar. La existencia de crédito

adecuado y suficiente al que imputar el gasto se comprobara al nivel de vinculacion juridica que se establece en la Base
5.

Por su parte las previsiones incluidas en los estados de ingresos se clasifican:

¢ Econdmicamente por capitulos, articulos, conceptos y subconceptos.
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Durante el transcurso del ejercicio podran crearse los conceptos y subconceptos de ingresos que se consideren

necesarios, aun cuando no figuren abiertos en las previsiones iniciales.

TiTuLo

Del presupuesto de gastos

CAPITULO PRIMERO

Delimitacion y situacion de los créditos

Base 5. Niveles de vinculacion juridica.

Los créditos incluidos en los estados de gastos tienen caracter limitativo y vinculante con arreglo al
articulo 172.2 del TRLRHL.

Se establecen de acuerdo con los articulos 27, 28 y 29 del RD 500/1990 los siguientes niveles de vinculacion
juridica:

o  (lasificacion funcional: el érea de gasto

o  (Clasificacion econdmica: el capitulo.

En cualquier caso los créditos que se declaran ampliables (Base 14) tendran caracter de vinculantes al nivel de

desagregacion con que figuran en los estados de gastos del presupuesto.

En relacion con los proyectos de gastos con financiacion afectada se establece con caracter general la

vinculacion cualitativa y cuantitativa en si mismo de cada uno de ellos.

Cuando existiendo dotacion presupuestaria para uno o varios conceptos dentro de un nivel de vinculacion, se
pretenda imputar gastos a otros conceptos, subconceptos o partidas del mismo articulo cuyas cuentas no figuren abiertas
en la contabilidad del presupuesto de gastos por no contar con dotacion presupuestaria, la Concejalia afectada remitira
a la Intervencion Municipal solicitud de creacion de la correspondiente partida, sin necesidad de efectuar la

correspondiente modificacion presupuestaria. La peticion sera resuelta mediante Resolucion del Concejal-
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Delegado de Hacienda, haciéndose constar tal circunstancia en el primer documento contable que se tramite con
cargo a tales partidas presupuestarias mediante diligencia.

Base 6. Situacion de los créditos.

Con cargo al articulo 30 del RD 500/1990 los créditos consignados en el presupuesto de gastos asi como los
procedentes de las modificaciones presupuestarias a que se refiere el articulo 34 del mismo texto podran encontrarse,

con caracter general, en cualquiera de las tres situaciones siguientes:

A) Créditos disponibles
B) Créditos retenidos pendientes de utilizacion

C) Créditos no disponibles

Base 7. Créditos disponibles.
En principio todos los créditos para gastos se encuentran en la situacion de créditos disponibles.
La disponibilidad de los créditos presupuestarios quedara condicionada, en todo caso, a:

a) Laexistencia de documentos fehacientes que acrediten compromisos firmes de aportacion, en caso de ayudas,
subvenciones, donaciones u otras formas de cesién de recursos por terceros tenidos en cuenta en las
previsiones iniciales del presupuesto a efecto de su nivelacion y hasta el importe previsto en los estados de
ingresos en orden a la afectacion de dichos recursos en la forma prevista por la ley o, en su caso, a las
finalidades especificas de las aportaciones a realizar.

b) La concesion de las autorizaciones previstas en el articulo 53 del TRLRHL, de conformidad con las reglas
contenidas en el capitulo VI del titulo primero de este texto legal, en el caso de que existan previsiones iniciales
dentro del capitulo IX del estado de ingresos.

Base 8. Retencion de créditos.
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La retencion de créditos es el acto mediante el cual se expide, respecto al de una partida presupuestaria,
certificacion de existencia de crédito suficiente para la autorizacion de un gasto o de una transferencia de crédito por una
cuantia determinada, produciéndose por el mismo importe una reserva para dicho gasto o transferencia. Correspondera
la expedicion de certificaciones de crédito al Interventor del Ayuntamiento o funcionario en quien delegue. Recibida la
solicitud en la Intervencion Municipal se verificara la suficiencia de saldo al nivel que esté establecida la vinculacion

juridica del crédito.
Base 9. Créditos no disponibles.

La declaracion de no disponibilidad de crédito, asi como su reposicion a disponible, es competencia exclusiva e
indelegable del Pleno de la Corporacion a propuesta del Concejal Delegado de Hacienda.

Mediante la declaracion de no disponibilidad de crédito se inmoviliza la totalidad o parte del saldo de crédito de

una partida presupuestaria, declarandolo como no susceptible de utilizacion.

La declaracién de no disponibilidad no supone la anulacidn del crédito, pero con cargo al saldo declarado no
disponible no podra acordarse autorizaciones de gastos ni transferencias y su importe no podra ser incorporado al

presupuesto del ejercicio siguiente.

CAPITULO SEGUNDO

Modificaciones presupuestarias
Base 10. Modificaciones presupuestarias.

Los créditos autorizados en los estados de gastos tienen caracter limitativo y vinculante. Con arreglo al articulo
173.5 TRLRHL ‘no podran adquirirse compromisos de gastos por cuantia superior al importe de los créditos autorizados
en los estados de gastos, siendo nulos de pleno derecho los acuerdos, resoluciones y actos administrativos que infrinjan
la expresada norma, sin perjuicio de las responsabilidades a que haya lugar” (limitacion cuantitativa) al tiempo que de
conformidad con el articulo 172.1 del mismo texto “los créditos para gastos se destinaran exclusivamente a la finalidad
especifica para la cual hayan sido autorizados en el presupuesto general de la entidad local o por sus modificaciones

debidamente aprobadas” (limitacién cualitativa).
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Con anterioridad a la realizacion de un gasto para el que no se cuenta con consignacion presupuestaria

debera tramitarse el oportuno expediente de modificacion presupuestaria.
Base 11. Organos competentes para la aprobacion de los expedientes de modificaciones presupuestarias.

La aprobacién de los expedientes de créditos extraordinarios y de suplementos de crédito corresponde, previo

informe de la Intervencién Municipal, al Pleno del Ayuntamiento.

La aprobacion de los expedientes de transferencias de crédito corresponde, previo informe de la Intervencion

Municipal:

a) Al Pleno, cuando se trate de transferencias de crédito entre distintas areas de gasto, salvo cuando afecten a
créditos para gastos de personal.
b) Al Sr. Alcalde-Presidente, cuando se trate de:

o Transferencias entre créditos para gastos de personal

o Transferencias de créditos de una misma area de gasto.

La aprobacion de los expedientes de generacion de créditos, de incorporacion de remanentes de crédito y de

ampliaciones de créditos corresponde al Sr. Alcalde-Presidente, previo informe de la Intervencidn Municipal.

Cuando el Concejal Delegado del area estime que el saldo de un crédito es reducible o anulable sin perturbacion
del servicio, podra proponer al Concejal Delegado de hacienda la incoacion del expediente de baja por anulacion. Con la
conformidad de éste Ultimo se instruira el oportuno expediente correspondiendo al Plano del Ayuntamiento, la aprobacién

de las bajas por anulacion de créditos.

Base 12. Tramitacion de los expedientes.
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Toda propuesta de modificacion presupuestaria se remitira a la Delegacion de hacienda para que, de estimarla

procedente, se ordene por el Concejal Delegado la incoacion del oportuno expediente y previos los tramites oportunos
sea aprobada por el drgano competente.

A la propuesta, suscrita por el Concejal que tenga delegado el ejercicio de atribuciones en el servicio afectado
por la modificacidn presupuestaria propuesta, se acompafiara una memoria justificativa de la necesidad de la medida,
precisandose la clase de modificacion a realizar, las partidas presupuestarias a las que afecta y los medios o recursos

que han de financiarla.

La propuesta de modificacion presupuestaria asi como el resto de la documentacion requerida segun el tipo de

expediente se remitird a la Intervencion Municipal para la emision de su preceptivo informe.

La Intervencidn Municipal, una vez emitido su informe, devolvera el expediente completo a la Concejalia de

Hacienda para su tramitacion posterior y elevacion al drgano competente para su aprobacion.
Base 13. Creditos extraordinarios y suplementos de crédito.

Cuando haya de realizarse algiin gasto que no pueda demorarse hasta el ejercicio siguiente y no exista en el
Presupuesto de la Corporacion crédito, o sea insuficiente 0 no ampliable el consignado, al nivel de vinculacion juridica
correspondiente, se procedera a la incoacion del expediente de concesion de créditos extraordinarios en el primer caso 0

de suplemento de crédito en el segundo.
El expediente de modificacion comprendera:

»  Propuesta del Concejal Delegado del area.
o Memoria justificativa de la necesidad de la medida, precisandose la modificacién a realizar, las partidas

presupuestarias a la que afecta y los recursos que financian la modificacion, debiendo en concreto acreditarse:

1. El caracter especifico y determinado del gasto a realizar y la imposibilidad de demorarlo a ejercicios
posteriores.

2. Motivo, acuerdo o disposicion que hacen necesaria la modificacion.
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Incidencia de la modificacion en los objetivos y actividades del programa.

Incidencia que la modificacion presupuestaria va a tener en el ejercicio corriente asi como en ejercicios
futuros, especialmente en lo relativo a la financiacion del gasto, haciendo especial hincapié acerca de i
dicha modificacion va a suponer consolidar el gasto 0 no para ejercicios futuros.

Acreditacion de la inexistencia de crédito presupuestario especifico, en el caso de crédito extraordinario, o
de la insuficiencia del saldo disponible, en el caso del suplemento de crédito, verificados ambos en el nivel
en que esté establecida la vinculacion juridica.

Especificacion del medio o recurso que ha de financiar el aumento que se propone.

La insuficiencia de los medios de financiacidn previstos en el articulo 36.1 del RD 500/190, en el caso de
que se pretenda utilizar como medio de financiacion los recursos procedentes de una operacion de crédito
en los términos del articulo 177.5 TRLRHL.

o Orden de incoacion del expediente por el Concejal Delegado de Hacienda.

o Informe de la Intervencion Municipal

¢ Dictamen de la Comision Informativa

o Aprobacion inicial por el Pleno Municipal

o Exposicidn al publico del expediente por un plazo de quince dias, previo anuncio en el Boletin Oficial de la

Provincia.

o Aprobacion definitiva por el Pleno Municipal del expediente en el supuesto de haberse presentado

reclamaciones; en caso contrario, el acuerdo aprobatorio inicial se considera definitivo sin necesidad de nuevo

acuerdo plenario.

o Publicacion de la modificacion, resumida por capitulos, en el Boletin Oficial de la Provincia.

Base 14. Ampliacion de créditos.

Con arreglo al articulo 178 del TRLRHL ‘no obstante lo dispuesto en el apartado 2 del articulo 172 de esta Ley

tendran la condicion de ampliables aquellos créditos que, de modo taxativo y debidamente explicitados, se relacionen en

las bases de ejecucion del presupuesto y, en su virtud, podra Ser incrementada su cuantia, previo cumplimiento de los

requisitos exigidos por via reglamentaria, en funcion de la efectividad de los recursos afectados”.

El expediente de modificacion presupuestaria comprendera:
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*  Propuesta del Concejal Delegado del area.

o Memoria justificativa de la necesidad de la medida, precisandose la modificacion a realizar, las partidas
presupuestarias a las que afecta y los recursos que financian la modificacion, debiendo en concreto acreditarse
que, en el concepto o conceptos de ingresos especialmente afectados a los gastos con partidas ampliables, se
han reconocido en firme mayores derechos sobre los previstos inicialmente en el presupuesto de ingresos.

o  Orden de incoacion del expediente por el Concejal Delegado de Hacienda.

o Informe de la Intervencion Municipal.

o Aprobacidn por el Sr. Alcalde-Presidente.
Base 15. Transferencias de créditos.

Se consideran transferencias de créditos aquellas modificaciones del Presupuesto de gastos mediante las que,
sin alterar la cuantia total del mismo, se imputa el importe total o parcial de un crédito a otras partidas presupuestarias

con diferente vinculacion juridica.
El expediente de modificacion presupuestaria comprendera:

*  Propuesta del Concejal Delegado del area.

o Memoria justificativa de la necesidad de la medida, precisandose la modificacion a realizar, las partidas
presupuestarias a las que afecta debiendo en concreto acreditarse que se respetan la limitaciones de los
articulos 180 del TRLRHL y 41 del RD 500/1990.

o Certificado de existencia de crédito suficiente en la partida presupuestaria que debe ceder crédito.

o Orden de incoacion del expediente por el Concejal Delegado de Hacienda.

* Informe de la Intervencion Municipal.

La intervencion Municipal una vez emitido su informe devolvera el expediente completo a la Concejalia de Hacienda
para su tramitacion posterior y elevacion al érgano competente para su aprobacion (el Sr. Alcalde-Presidente o el Pleno
Municipal en los términos sefialados en la Base 11).
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La tramitacion de los expedientes de transferencias de créditos cuando sean de competencia del Pleno Municipal

exigira el cumplimiento de los requisitos indicados en relacion con los expedientes de créditos extraordinarios y

suplementos de crédito.
Base 16. Generacion de créditos.

De conformidad con lo dispuesto en el articulo 181 del TRLRHL podréan generar crédito en los estados de gastos de
los presupuestos, en la forma que reglamentariamente se establezca, los ingresos de naturaleza no tributaria derivados

de las siguientes operaciones:

* Aportaciones o compromisos firmes de aportacion de personas fisicas o juridicas para financiar, juntamente con
la entidad local o con alguno de sus organismos autdnomos, gastos que por su naturaleza estan comprendidos
en sus fines u objetivos.

* Enajenaciones de bienes de la entidad local o de sus organismos autdnomos.

*  Prestacion de servicios.

o Reembolso de préstamos.

* Reintegro de pagos indebidos con cargo al presupuesto corriente, en cuanto a reposicion del crédito en la
correspondiente cuantia.

* Ingresos legalmente afectados a la realizacion de determinadas actuaciones.
El expediente de modificacion presupuestaria comprendera:

»  Propuesta del Concejal Delegado del area.
o Memoria justificativa de la necesidad de la medida, precisandose la modificacién a realizar, las partidas
presupuestarias a las que afecta y los recursos que financian la modificacién, debiendo en concreto acreditarse:
a) La existencia de compromiso firme de aportacion (y, en su caso, copia del mandamiento de ingreso en la
Tesoreria Municipal), la efectividad del cobro del reintegro o el reconocimiento del derecho respecto de los
restantes que pueden financiar la generacion.
b) La correlacion entre el ingreso y el crédito generado.
o Informe de la Intervencion Municipal.

o Aprobacion por el Sr. Alcalde-Presidente.
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Cuando los ingresos provengan de la venta de bienes o prestaciones de servicios, las generaciones se efectuaran
unicamente en aquellos créditos destinados a cubrir gastos de la misma naturaleza que los que se originaron por la

adquisicién o produccion de los bienes enajenados o por la prestacion del servicio.

Cuando la enajenacion se refiera al inmovilizado, la generacion Unicamente podra realizarse en los créditos

correspondientes a operaciones de la misma naturaleza econémica.

Los ingresos procedentes de reembolso de préstamos Unicamente podran dar lugar a generaciones de aquellos

créditos destinados a la concesion de nuevos préstamos.
Base 17. Incorporacion de remanentes.

Si bien de conformidad con el articulo 175 del TRLRHL los créditos para gastos que el ultimo dia del ejercicio
presupuestario no estén afectados al cumplimiento de obligaciones ya reconocidas quedaran anulados de pleno derecho,
podran incorporarse a los correspondientes créditos de los presupuestos de gastos del ejercicio inmediato siguiente,

siempre que existan para ello los suficientes recursos financieros:

a) Los créditos extraordinarios y suplementos de crédito, asi como las transferencias de crédito, que hayan sido
concedidos o autorizados, respectivamente, en el dltimo trimestre del ejercicio.

b) Los créditos que amparen los compromisos de gastos a que hace referencia el apartado 2.b) del articulo 176 del
TRLRHL.

¢) Los créditos por operaciones de capital.

d) Los créditos autorizados en funcion de la efectiva recaudacion de derechos afectados.

No seran incorporables los créditos declarados no disponibles ni los remanentes de créditos ya incorporados en el
ejercicio precedente y ello en cuanto que los remanentes incorporados podran ser aplicados tan solo dentro del ejercicio
presupuestario al que la incorporacion se acuerde v, en el supuesto del apartado a) anteriormente sefialado, para los

mismos gastos que motivaron, en cada caso, su concesion y autorizacion.
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Por el contrario, los créditos que amparen proyectos financiados con ingresos afectados deberan incorporarse
obligatoriamente sin que les sean de aplicables las reglas de limitacion en el nimero de ejercicios, salvo que se desista
total o parcialmente de iniciar o continuar la ejecucion del gasto o se haga imposible su realizacion, circunstancias éstas

que deberan motivarse por la unidad gestora del gasto con la conformidad del Concejal Delegado del area.

En cualquier caso, la incorporacion de remanentes de crédito quedara subordinada a la existencia de suficientes

recursos financieros para ello, constituyéndose como tales:

A) El remanente liquido de tesoreria.

B) Nuevos o mayores ingresos recaudados sobre los totales previstos en el Presupuesto corriente.

En el caso de incorporacion de remanentes de créditos para gastos con financiacién afectada se consideraran

recursos financieros suficientes:

A) Preferentemente, los excesos de financiacion y los compromisos firmes de aportacion afectados a los
remanentes que se pretenden incorporar.
B) En su defecto, los recursos genéricos sefialados en el parrafo anterior, en cuanto a la parte del gasto financiado,

en su caso, con recursos no afectados.
El expediente de modificacion presupuestaria comprendera:

*  Propuesta del Concejal Delegado del area.
o Memoria justificativa de la necesidad de la medida, precisandose la modificacion a realizar, las partidas
presupuestarias a las que afecta y los recursos que financian la modificacion, debiendo en concreto acreditarse

que:

1. Se trata de uno de los supuestos de incorporacion previstos en la normativa.

2. Certificacion de existencia de remanente suficiente del ejercicio anterior. Esta existencia de remanente de crédito
se certificara para cada ampliacion presupuestaria a nivel de vinculacion juridica de los créditos vigente en el
ejercicio de procedencia (Regla 40 Instruccion del Modelo Normal de Contabilidad Local).

3. El caracter incorporable de los remanentes de crédito.
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La existencia de recursos suficientes que financien la incorporacion.
Orden de incoacion del expediente por el Concejal Delegado de Hacienda.
Informe de la Intervencion Municipal.

Aprobacion por el Sr. Alcalde-Presidente.

Base 18. Bajas por anulacion.

Cuando los créditos de las diferentes partidas del estado de gastos de los presupuestos que integran el general

puedan ser reducibles o anulables sin perturbacion del respectivo servicio al que vayan destinados, podran darse de baja

los mismos.

El expediente de modificacion presupuestaria comprendera:

Propuesta del Concejal Delegado del area.

Memoria justificativa de la necesidad de la medida, precisandose la modificacion a realizar, las partidas
presupuestarias a las que afecta, debiendo acreditarse en particular que al modificacion propuesta no causara
perturbacion al servicio afectado.

Orden de incoacion del expediente por el Concejal Delegado de hacienda.

Informa de la Intervencion Municipal.

Dictamen de la Comision Informativa.

Aprobacion por el Pleno Municipal.

Cuando las bajas de créditos se destinen a financiar suplementos o créditos extraordinarios, formaran parte del

expediente que se tramite para la aprobacion de aquéllos.

CAPITULO TERCERO

De la ejecucion del presupuesto de gastos

Base 19. Normas generales.
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Con cargo a los créditos del estado de gastos de cada presupuesto sélo podran contraerse obligaciones
derivadas de adquisiciones, obras, servicios y demas prestaciones o gastos en general que se realicen en el afio
natural del propio ejercicio presupuestario.

Al finalizar el ejercicio presupuestario, se verificara que todos los acuerdos municipales que implican
reconocimiento de obligaciones de pago, tengan su reflejo contable.

Las subvenciones concedidas y no ordenadas pagadas, se contabilizaran en la fase O, aun cuando la efectiva
percepcion de fondos reste condiciones al cumplimiento de algunos requisitos.

Aquellos gastos, de obras, servicios y suministros, cuya efectividad sea evidente por documento de entrega,
ejecucion u otros, en el ejercicio presupuestario y a 31 de diciembre no se disponga de factura, se contabilizaran en su
fase O, dentro del ejercicio. Durante el mes de enero del ejercicio siguiente podran aprobarse facturas del ejercicio
anterior, que seran computados en el ejercicio que se liquida.

Los créditos para gastos, que al finalizar el ejercicio no estén afectados al cumplimiento de obligaciones
reconocidas quedaran anulados, sin mas excepciones que las establecidas en puntos anteriores y de la incorporacion de

remanentes.
Base 20. Reconocimiento extrajudicial de crédito y convalidaciones de gastos.

No obstante lo dispuesto en el apartado anterior, se aplicaran a los créditos del presupuesto vigente, en el

momento de su reconocimiento, las obligaciones siguientes:

o Las que resulten de la liquidacion de atrasos a favor del personal que perciba sus retribuciones con cargo a los
presupuestos generales de la entidad local.

o Las derivadas de compromisos de gastos debidamente adquiridos en ejercicios anteriores, previa incorporacion
de los créditos en el supuesto establecido en el articulo 182.3 del TRLRHL.

o Las obligaciones procedentes de ejercicios anteriores a que se refiere el articulo 60.2 RD 500/1990.
Con arreglo al articulo 60.2 del RD 500/1990 correspondera al pleno de la entidad el reconocimiento extrajudicial de
créditos, siempre que no exista dotacion presupuestaria, operaciones especiales de crédito, 0 concesiones de quita y

espera.

La tramitacion del expediente para el reconocimiento extrajudicial de créditos requerira:
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o Memoria, suscrita por el Concejal Delegado de area, justificativa de la necesidad de tramitacion del expediente
con indicacién de los gastos pendientes de imputar, especificandose en relacion con los mismos: las causas por
las que se ha incumplido el procedimiento juridico administrativo correspondiente, la fecha de realizacion y su
importe.

o  Orden de incoacion del expediente por la Alcaldia-Presidencia.

* Existencia de dotacién presupuestaria especifica, adecuada y suficiente para la imputacion del respectivo gasto.
La dotacion presupuestaria, de existir en el presupuesto aprobado para el ejercicio, requerira informe del érgano
de gestion competente con la conformidad del Concejal delegado acreditando la posible imputacion del gasto sin
que se produzca perjuicio ni limitacién alguna para la realizacion de todas las atenciones del ejercicio corriente
en la consiguiente partida presupuestaria. De no existir dotacion presupuestaria en el presupuesto inicial se
requerira su habilitacion mediante el oportuno expediente de modificacién de créditos, que podra ser previo o
simultaneo al acuerdo sobre el reconocimiento de la obligacion.

o Informe juridico

o Informe de la Intervencion Municipal

o Dictamen de la Comision Informativa

o Aprobacién por el Pleno Municipal

Por lo que respecta a las convalidaciones de gastos: podran ser objeto de convalidacion, con los mismos requisitos y
formacion del expediente indicados en el apartado anterior, los gastos realizados en el ejercicio corriente prescindiendo
del procedimiento establecido, tanto en relacion con su tramitacion administrativa como los aspectos presupuestarios de
la ejecucion del gasto. La competencia para la convalidacion de gastos corresponde a Junta de Gobierno, cuando exista

crédito suficiente y adecuado.

Base 21. Fases de la ejecucion del presupuesto de gastos.

La gestion de los créditos incluidos en los estados de gastos del presupuesto se realizard a través de las

siguientes fases:

Bases de Ejecucion del Presupuesto 2018 Ayuntamiento de Colmenarejo
Pagina 21 de 65



&=

AYUNTAMIENTO DE COLMENAREJO
Plaza de la Constitucién, 1

28270 Colmenarejo (Madrid)

Telf. 91 8589072 Fax. 91 8425518
www.ayto-colmenarejo.org

Retencion de Crédito (RC): Es el documento que, expedido por la Intervencion, certifica la existencia de saldo
suficiente respecto de una partida presupuestaria para la posterior autorizacion del gasto o transferencia de crédito,
produciéndose la retencion en cuantia determinada para dicho gasto o transferencia. Recibida la solicitud en la
Intervencion Municipal se verificara la suficiencia de saldo al nivel en que esté establecida la vinculacion juridica del

crédito.

La retencion de crédito (o certificado de existencia de crédito) traera causa de la propuesta (preceptiva) de gasto

formulada por el Jefe de Servicio correspondiente y con la conformidad del Concejal Delegado del area.
En toda propuesta de gasto se hara constar como minimo:

a) Necesidad -y extension- del gasto a realizar e idoneidad del procedimiento seguido.

b) Elimporte estimado del gasto (con indicacion, en su caso, del IVA que grave la futura operacion). Deberéan
incorporarse al expediente tres presupuestos para acreditar la oferta econémicamente mas ventajosa, en
caso de que por motivos de especificidad técnica, urgencia, para aquellos cuyo importe sea inferior a 3.000
euros U ofras circunstancias andlogas no puedan incorporarse se justificara la citada circunstancia
adecuadamente en la propuesta de gastos.

¢) Indicacion de que el precio de licitacion es adecuado al mercado.

d) Ensu caso, pliego de prescripciones técnicas.

e) Proyecto técnico, en el caso de obras.

Autorizacion del gasto (A): Es el acto mediante el cual el érgano competente acuerda la realizacion de un gasto
por una cuantia cierta o aproximada, reservando para tal fin |a totalidad o parte de un crédito presupuestario. Mediante
este acto se da comienzo al procedimiento de ejecucion del gasto, no implicando relacién con terceros ajenos al

ayuntamiento. La competencia para la autorizacion de gastos se determina en funcion de lo sefialado en la Base 22.

Disposicion o compromiso del gasto (D): Es el acto mediante el cual se acuerda, tras el cumplimiento de los
tramites establecidos, la realizacion de gastos previamente autorizados, por un importe exactamente determinado. Es un

acto con relevancia juridica para terceros, vinculando a la Entidad Local a la realizacion de un gasto concreto y
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determinado tanto en su cuantia como en las condiciones de ejecucion. La competencia para la disposicion de gastos

correspondera al mismo drgano que autorice os gastos en funcién de lo sefialado en la Base 22.

Reconocimiento y liquidacion de la obligacion (O): Es el acto mediante el cual se declara la existencia de un

crédito exigible contra Entidad derivado de un gasto autorizado y comprometido.

Ordenacion de pagos (P): es el acto mediante el cual el Ordenador de Pagos, en base a una obligacion
reconocida y liquidada, expide la correspondiente Orden de Pago contra la Tesoreria de la Entidad, con el fin de solventar

la deuda contraida.
Base 22. Organos competentes para la ejecucion del gasto.

La competencia para la autorizacion, disposicién de créditos, reconocimiento y liquidacion de obligaciones se
determinara con arreglo a lo dispuesto en la legislacion vigente, asi como en los Decretos de Delegacion de
competencias de la Alcaldia a favor de otros drganos.

Para la correcta ejecucion del gasto se estara a lo dispuesto en la Instruccion del procedimiento del gasto
elaborado por la Intervencion municipal y aprobado por Junta de Gobierno Local.

Autorizacion y Disposicion de Gastos

De conformidad con la regulacion vigente en materia de régimen local, y sin perjuicio de las delegaciones

efectuadas a favor de otros 6rganos (Junta de Gobierno Local).

El Pleno de la Corporacién para:
- Adquisicion de bienes y derechos cuando su valor supere el 10 por 100 de los recursos ordinarios del
presupuesto y, en todo caso, cuando sea superior a 3 millones de euros, asi como las enajenaciones

patrimoniales no previstas en el Presupuesto, o, aun previstas, superen los porcentajes sefialados.
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- Las contrataciones y concesiones de toda clase cuando su importe supere el 10 por 100 de los recursos
ordinarios del Presupuesto y, en cualquier caso, los 6 millones de euros.

- Los contratos y concesiones plurianuales cuando su duracion sea superior a cuatro afios y los plurianuales
de menor duracién cuando el importe acumulado de todas sus anualidades supere el porcentaje indicado,
referido a los recursos ordinarios del Presupuesto del primer ejercicio, y en todo caso, cuando sea superior
a la cuantia prevista en el aparatado anterior.

- La concertacion de operaciones de crédito cuya cuantia acumulada, dentro de cada ejercicio econdmico,
exceda del 10 por 100 de los recursos ordinarios del Presupuesto, y las operaciones de Tesoreria cuando el
importe acumulado de las mismas supere el 15 por 100 de los recursos corrientes liquidados en el ejercicio
anterior.

- Elreconocimiento extrajudicial de créditos.

- Aquellos otros gastos de su competencia.

El Presidente de la Corporacion para:

- Contrataciones y concesiones de toda clase cuando su importe no supere el 10 por 100 de los
recursos

- (astos de caracter plurianual cuya duracién no supere los cuatro afios, siempre que el importe
acumulado de todas las anualidades no supere ni el porcentaje indicado, referido a los recursos ordinarios
del presupuesto del primer ejercicio, ni la cuantia sefialada.

- Adquisiciones de bienes o derechos cuando su valor no supere el 10 por 100 de los recursos
ordinarios del presupuesto ni los 3 millones de euros.

- Concertacion de operaciones de crédito, salvo las contempladas en el art. 177.5 del TRLRHL,
siempre que estén previstas en el Presupuesto y su importe acumulado dentro de cada ejercicio econémico
no supere el 10 por 100 de sus recursos ordinarios, asi como las operaciones de tesoreria cuando su
importe acumulado no supere el 15 por 100 de los ingresos corrientes liquidados en el ejercicio anterior.

- Todos aquellos que expresamente le atribuyan las leyes y los que aquellas asignen al

Municipio y no encomiende a otros drganos.

En cuanto a los gastos de personal:
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La aprobacion de la plantilla por el Pleno supone la autorizacion del gasto dimanante de las retribuciones
basicas y complementarias. Por el importe de las mismas, correspondientes a los puestos de trabajo
efectivamente ocupados, se tramitara a comienzos del ejercicio el documento contable AD.

Las ndminas mensuales cumpliran la funcion de documento O, que se elevara al Alcalde/Presidente a
efectos de su reconocimiento y ordenacion del pago.

El' nombramiento de funcionarios, o la consignacion de personal laboral, originara la tramitacion de
sucesivos documentos AD por importe igual a las ndminas que se preve satisfacer en el ejercicio.

Respecto a las cuotas por Seguridad Social, al inicio del ejercicio se tramitara documento AD por importe
igual a las cotizaciones previstas. Las posibles variaciones originaran documentos complementarios o
inversos a aquel.

En cuanto al resto de gastos del Capitulo |, si son obligatorios y conocidos a principio de afio, se tramitara el

correspondiente documento AD.

Por lo que respecta a la Disposicion de gastos:

1.

2.

Los érganos competentes para aprobar la disposicion de gastos seran los mismos sefialados para la fase de
autorizacion.

Se entendera realizada la disposicion del gasto, por los acuerdos de adjudicacion definitiva de obras, de
gestion de servicios, de suministros, consultoria y asistencia técnica y de servicios, y, en general, aquellos

acuerdos en que resulte conocida la persona que resulte acreedora como consecuencia del gasto.

De conformidad con el articulo 214 del TRLRHL, la Intervencion informara previamente la procedencia y

posibilidad legal de toda propuesta de gasto y los diversos servicios no someteran a aprobacion ninguna propuesta de

gasto sin el previo informe de la Intervencion Municipal.

Reconocimiento y Liquidacion de Obligaciones

Previamente al reconocimiento de las obligaciones habra de acreditarse documentalmente ante el érgano

competente la realizacion de la prestacidn o el derecho del acreedor de conformidad con los acuerdos que en su dia

autorizaron y comprometieron el gasto.
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Todo acto de reconocimiento de obligacion debe llevar unido el documento acreditativo de la realizacion de la
prestacion o del derecho del acreedor, debidamente conformado segun la naturaleza del gasto. La simple prestacion de
un servicio o realizacion de un suministro u obra no es titulo suficiente para que el Ayuntamiento sea considerado deudor
por tal concepto, si aquéllos no han sido requeridos por Autoridad y Organo competente. Tendrén la consideracién de
documentos justificativos a los efectos del reconocimiento de la obligacion:

o Lasndéminas

o Las drdenes de servicios para las dietas y gastos de viaje

o Las facturas originales expedidas por los contratistas con el contenido exigido por el RD 1496/2003. Las facturas
de proveedores llevaran el ‘“recibido y conforme” firmado por el Jefe del Servicio correspondiente, elevandose
por éste, con la conformidad del Concejal Delegado del area y por conducto de la Intervencion, a la aprobacion
del Concejal Delegado del area de Hacienda. Las facturas se presentaran en el Registro General y, remitidas al
area y servicio correspondiente, se comprobara por el Jefe de Servicio que la descripcion que figura en la factura
se corresponde efectivamente con la obra ejecutada, los bienes entregados o el servicio prestado, asi como el
buen estado de los mismos, comprobando su coincidencia en cuanto a caracteristicas técnicas, precios, nimero
de unidades, mediciones, etc., con lo establecido en los pliegos de condiciones que rigen la contratacion y con la
adjudicacion efectuada por el érgano de contratacion; asimismo, verificaran sus operaciones aritméticas y la
aplicacion correcta del tipo de VA asi como la exactitud de sus datos.

o Las certificaciones de obras y servicios, expedidas por los servicios técnicos correspondientes (certificaciones
que debera acompanarse de la correspondiente factura emitida por el contratista).

o Los cargos bancarios para los gastos financieros de los capitulos 3y 9.

o  Certificado del Secretario para las indemnizaciones por asistencia a rganos colegiados.

* Enlos supuestos no contemplados, cualquier otro documento que acredite fehacientemente el reconocimiento

de la obligacion.

1.- La simple prestacion de un servicio o la realizacion de un suministro u obra no es titulo suficiente para que la
Entidad se reconozca deudor por tal concepto, si aquellos no han sido requeridos o solicitados por la autoridad u érgano
competente. Si no ha procedido la correspondiente autorizacion, podra producirse la obligacion unipersonal de devolver
los materiales y efectos o de indemnizar al suministrador o ejecutante.

2.- Los documentos justificativos del reconocimiento de la obligacion se regiran por lo dispuesto en el Real

Decreto 1619/2012 por el que se aprueba el Reglamento por el que se regulan las obligaciones de facturacion.
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3.- Recibidas las facturas se trasladaran al 6rgano gestor del gasto, sujeto que autoriza y dispone el gasto, al
objeto de que puedan ser conformadas, implicando dicho acto que el servicio o suministro se ha efectuado de
conformidad con las condiciones contractuales.

4.- Una vez conformadas las facturas, se trasladaran a la Intervencion, a efectos de su fiscalizacién y
contabilizacion. De existir reparos, se devolveran al érgano gestor, a fin de que sean subsanados los defectos
apreciados, si ello es posible, 0 devueltas al proveedor o suministrador, en otro caso, con las observaciones oportunas.

5.- Una vez fiscalizadas de conformidad, se elaboraré relacion de facturas para su reconocimiento por el 6rgano
competente, que sera:

a) La Junta de Gobierno Local, como regla general

b) La Alcaldia,

b.1) Para cantidades fijas y periodicas, las derivadas del cumplimiento de contratos de tracto sucesivo.

b.2) El pago de ndminas y otros gastos de personal.

b.3) Cuotas de amortizaciones de préstamo, intereses financieros y comisiones bancarias por prestacion de
servicios.

b.4) Facturas de Prestacion de Servicios de tracto sucesivo o ejecucion continuada en periodo de tiempo igual
de servicios juridicos o de actividades y Talleres y/o Monitores de cultura, Deportes y Juventud, cuando el contrato se

encuentre debidamente formalizado

b.5) Facturas gestionadas mediante anticipos de Caja Fija.
b.6) Facturas y Gastos cuya cuantia no exceda de 150 euros, 0 que, aln excediendo, sean de reconocida
urgencia, que sera apreciada por el Alcalde. La urgencia se justificara por la Alcaldia en la primera Junta de Gobierno que

se celebre.

La aprobacion de facturas se materializara mediante diligencia y firma que constaran en la relacién elaborada
por Intervencion.

En cuanto a los Gastos Financieros, los gastos originados por intereses o amortizaciones, cargados
directamente en cuenta bancaria, habran de justificarse mediante sus correspondientes liquidaciones, extractos bancarios

o cualquier otro documento.

Ordenacion del Pago

Bases de Ejecucion del Presupuesto 2018 Ayuntamiento de Colmenarejo
Pagina 27 de 65



&

AYUNTAMIENTO DE COLMENAREJO
Plaza de la Constitucién, 1
28270 Colmenarejo (Madrid)
Telf. 91 8589072 Fax. 91 8425518
www.ayto-colmenarejo.org
La ordenacion del pago de aquellas obligaciones previamente reconocidas correspondera al Presidente de la
Corporacion. Las 6rdenes de pago deberan acomodarse al plan de disposicion de fondos que se establezca por el

Presidente, teniendo prioridad en todo caso los gastos de personal y las obligaciones contraidas en ejercicios anteriores.

Las drdenes de pago recogeran, como minimo y para cada una de las obligaciones en ella incluidas, sus

importes bruto y liquido, la identificacion del acreedor y la aplicacion presupuestaria correspondiente.

Cuando el reconocimiento de la obligacién y la orden de pago se imputen a las mismas aplicaciones
presupuestarias y obedezcan a compromisos de igual naturaleza, la identificacion de los acreedores y de los importes
bruto y liquido se podra reflejar en relaciones adicionales, y con base en estas se podra proceder al pago individual
mediante transferencia de los fondos a las cuentas corrientes situadas en bancos o entidades financieras indicadas por
los interesados, figurando como perceptor el banco o entidad financiera encargado de ejecutar las drdenes de
transferencia.

Los pagos se realizaran con caracter general por transferencia bancaria. Quedan exceptuados aquellos
supuestos de gastos menores y relativos a ndminas que, por su cuantia, esté justificado su pago por cheque, asi como

los supuestos de anticipos de caja fija.

La expedicion de drdenes de pago se acomodara al Plan de Disposicion de Fondos que se establezca, con la
periodicidad y vigencia que el mismo determine. El Plan de Disposicion de Fondos considerara aquellos factores que
faciliten una eficiente y eficaz gestion de la Tesoreria de la Entidad y recogera necesariamente la prioridad de los gastos

de personal y de las obligaciones contraidas en ejercicios anteriores.

No podrén expedirse drdenes de pago sin que previamente se haya acreditado documentalmente ante el drgano
competente para reconocer las obligaciones la realizacion de la prestacion o el derecho del acreedor, todo ello de

conformidad con las resoluciones aprobatorias de las autorizaciones y compromisos del gasto.
El pago material sera efectuado por la Tesoreria Municipal de acuerdo con previsiones y disponibilidad.
Las competencias delegadas en materia de gestion de gastos podran ser avocadas singularmente por el Sr.

Alcalde-Presidente sin necesidad de acto administrativo expreso de avocacion. A estos efectos, la avocacion se
entendera realizada cuando el Sr. Alcalde-Presidente dicte un acto cuya competencia haya sido delegada previamente;
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si dicha avocacion fuera con caracter general, dejando sin efecto la delegacion anterior, se sujetara a las

normas a tal efecto contenidas en la legislacion de procedimiento administrativo.

Base 23. Acumulacion de fases.

Con arreglo a lo dispuesto en el articulo 67 del RD 500/1990 un mismo acto administrativo podra abarcar mas de

una de las fases de ejecucion del presupuesto de gastos, pudiéndose dar los siguientes casos:

A) Autorizacidn-Disposicion

B) Autorizacion_Disposicion_Reconocimiento de la Obligacion

Atendiendo a la naturaleza de los gastos y a criterios de economia y agilidad se acuerda la acumulacion en un solo

acto administrativo de las siguientes fases:

o Autorizacion-disposicion (AD): Podra utilizarse en los siguientes casos:

Gastos de personal (por los importes de las retribuciones fijas y periddicas de los trabajadores municipales,
con arreglo a los datos de la Relacion de Puestos de Trabajo, Anexo de Personal y Plantilla Municipal).
Contratos menores, en el supuesto en que se prevea tramitar mas de una factura.

Subvenciones nominativas

Subvenciones de concesion directa

Cuotas de capital de las operaciones de crédito a amortizar en el ejercicios

Imputacion al presupuesto de los contratos plurianuales adjudicados en afios anteriores por el importe

correspondiente al ejercicio en curso.

o Autorizacion-Disposicion-Reconocimiento de la Obligacion (ADO): Podra utilizarse en los siguientes casos:

Contratos menores, cuando se prevea tramitar una sola factura.

Suministros (entendiendo por tales gastos los recogidos en el concepto 221 de la clasificacion econdmica)
Comunicaciones (entendiendo por tales gastos los recogidos en el concepto 222 de la clasificacion
econdémica)

Indemnizaciones por razén del servicio (conceptos 230, 231y 233)

Gastos diversos (entendiendo por tales los recogidos en el concepto 226 de la clasificacion econdmica)
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Reconocimientos extrajudiciales de crédito y convalidaciones
Anticipos reintegrables

Intereses de operaciones de crédito

Pagos a justificar

Resoluciones judiciales

Intereses de demora

Dotacion econdmica a los Grupos Politicos Municipales
Gastos tramitados como Anticipos de Caja Fija

Aportaciones a mancomunidades y consorcios y cuotas de federaciones de municipios

El acto administrativo que acumule dos o mas fases producira los mismos efectos que si dichas fases se

acordaran en actos administrativos separados.
Base 24. De la contratacion administrativa.

La contratacion administrativa del Excmo. Ayuntamiento de Colmenarejo se regira por el Real Decreto
Legislativo 3/2011, de 14 de noviembre, por el que se aprueba el texto refundido de la Ley de Contratos del Sector
Publico, el Real Decreto 1098/2001 de 12 octubre, por el que se aprueba el Reglamento General de la Ley de Contratos
de las Administraciones Publicas en lo que no se oponga al anterior texto, la Ley 7/1985, de 2 de abril, reguladora de
Bases del Régimen Local, el Real Decreto Legislativo 781/1986, de 18 de abril, por el que se aprueba el Texto Refundido
de las Disposiciones Vigentes en materia de Régimen Local, en la legislacidn de la Comunidad Auténoma de Madrid en

los términos del articulo 149.1.182 de la Constitucion y por lo dispuesto en las presentes BASES.

Las diferentes fases de la contratacién administrativa seran objeto de contabilizacion independiente y adecuada

sin perjuicio de los supuestos en que, con arreglo a lo dispuesto en la Base 23, esté autorizada la acumulacion de fases.
Base 25. Contratos menores.
De conformidad con lo establecido en el Texto refundido de la Ley de Contratos del Sector Publico se consideran

contratos menores los contratos de importe inferior a 50.000 euros, cuando se trate de contratos de obras, o a 18.000

euros, cuando se trate de otros contratos, contratos que podran adjudicarse directamente a cualquier empresario con
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capacidad de obrar y que cuente con la habilitacion profesional necesaria para realizar la prestacion, cumpliendo con las
normas establecidas en los articulos 95 de la LCSP y 72 del RLCAP.

La tramitacion del expediente en estos supuestos requerira:

*  Propuesta de gastos suscrita por el Jefe de Servicio con la conformidad del Concejal Delegado del area.

o Enlos supuestos de contratos de obra se incorporara el presupuesto de obras, sin perjuicio de la existencia de
proyecto cuando normas especificas asi lo requieran.

o Certificacion de existencia de crédito.

*  Autorizacion del gasto por el érgano competente.

o Factura con los requisitos del RD 1469/2003 o comprobante o recibo sustitutivo en los términos del articulo 72
del RLCAP (con el ‘recibido y conforme” firmado por el Jefe del Servicio correspondiente y la conformidad del
Concejal Delegado del area).

o Certificacion en los supuestos de contratos menores de obra.

*  Reconocimiento de la obligacion (aprobacion de la factura) por el drgano competente.

Los contratos menores no podran tener una duracion superior a un afio ni ser objeto de prorroga ni de revision de

precios.
Base 26. Gastos plurianuales.

Son gastos de caracter plurianual aquellos que extienden sus efectos econdmicos a ejercicios posteriores a
aquel en que se autorizan y comprometen. Correspondera la autorizacion y disposicion de los gastos plurianuales al Sr.
Alcalde-Presidente o al Pleno de la Entidad segun la atribucion de competencias establecida (y sin perjuicio de las
delegaciones que se hayan podido efectuar).

Podrén adquirirse compromisos por gastos que hayan de extenderse a ejercicios posteriores a aquel en se
autoricen, siempre que su ejecucion se inicie en el propio ejercicio y que, ademas, se encuentren en alguno de los casos

siguientes:

a) Inversiones y transferencias de capital
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b) Los demas contratos y los de suministro, de prestacion de servicios, de ejecucion de obras de mantenimiento y
de arrendamiento de equipos no habituales, sometidos a las normas de la LCSP, que no puedan ser estipulados
0 resulten antiecondmicos por un afio.
¢) Arrendamientos de bienes inmuebles.
d) Cargas financieras de las deudas de la entidad local.
e) Transferencias corrientes que se deriven de convenios suscritos por el ayuntamiento con otras entidades

publicas o privadas sin animo de lucro.

El nimero de ejercicios a que pueden aplicarse los gastos referidos en los parrafos a), b) y e) del apartado anterior
no sera superior a cuatro. Asimismo, en los casos incluidos en los parrafos a) y e), el gasto que se impute a cada uno de
los ejercicios futuros autorizados no podra exceder de la cantidad que resulte de aplicar al crédito correspondiente del
afio en que la operacién se comprometio los siguientes porcentajes: en el ejercicio inmediato siguiente, el 70 por 100; en
el segundo ejercicio, el 60 por cien; y en el tercero y cuarto, el 50 por cien. En casos excepcionales el Pleno Municipal

podra ampliar el nimero de anualidades asi como elevar los porcentajes referidos.

La aplicacion de los limites porcentuales anteriormente sefialados se efectuara teniendo en cuenta los niveles de

vinculacion juridica de los créditos.

En los contratos de obra de caracter plurianual, con excepcion de los realizados bajo la modalidad de abono total del
precio, se efectuara una retencion adicional de crédito del 10 por 100 del importe de adjudicacion, en el momento en que
ésta se realice. Esta retencion se aplicara al ejercicio en que finalice el plazo fijado en el contrato para la terminacion de

la obra o al siguiente, seguiin el momento en que se prevea realizar el pago de la certificacion final.
Base 27. Tramitacion anticipada.

Con arreglo a lo establecido TRLCSP, los expedientes de contratacion podran ultimarse, incluso con la

adjudicacion del contrato y su formalizacion, aun cuando su ejecucion deba iniciarse en el ejercicio siguiente.

Cuando el contrato se formalice en ejercicio anterior al de iniciacion de la ejecucion, el pliego de clausulas
administrativas particulares debera someter la adjudicacion a la condicién suspensiva de existencia de crédito adecuado
y suficiente para financiar las obligaciones derivadas del contrato en el ejercicio correspondiente.
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La tramitacion de estos expedientes se ajustara a lo previsto en la normativa general de contratacion si bien el
certificado de existencia de crédito sera sustituido por un informe del Concejal Delegado de Hacienda en el que se haga
constar que existe normalmente crédito adecuado y suficiente para la cobertura presupuestaria del gasto de que se trate
en los presupuestos o bien que existe crédito destinado a tal fin en el proyecto de presupuestos para el ejercicio corriente.
Al entrar en vigor el presupuesto del ejercicio en que ha de iniciarse la ejecucion del contrato, o producida la prérroga
precedente, deberd incorporarse al expediente el documento que acredite la autorizacion del gasto respecto de las

dotaciones presupuestarias del nuevo ejercicio.
Base 28. Pagos a justificar.

Las drdenes de pago cuyos documentos justificativos, en los términos sefialados en la Base 22, no se puedan

acompanar en el momento de su expedicion tendran caracter de “a justificar”.

La propuesta de expedicion de una “orden de pago a justificar” suscrita por el Jefe de Servicio correspondiente y
con la conformidad del Concejal Delegado del &rea se elevara para su autorizacion, previa fiscalizacion por la

Intervencion Municipal, al Concejal Delegado de Hacienda.

Toda propuesta de expedicion de una “orden de pago a justificar” debera especificar el preceptor, tercero y

destino de los fondos.

Sdlo se expediran “6rdenes de pago a justificar” con motivo de adquisiciones o servicios cuyo abono no pueda
realizarse con cargo a los anticipos de caja fija y en los que no sea posible disponer de comprobantes con anterioridad a

su realizacion, debiendo motivarse tales circunstancias.

Unicamente podran expedirse “érdenes de pago a justificar” con cargo a créditos de los articulos 21 y 22 del

estado de gastos del presupuesto sin que su importe pueda exceder de 2.500 euros

Para situaciones especiales, contratacion de artistas o de orquestas o cualquier contrataciéon de estas
caracteristicas, en la que la forma de pago obligue a realizar transferencia o entrega de cheque bancario el mismo dia de
la actuacion, no sera de aplicacion el limite de 2.500 euros reflejado en el apartado anterior..
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La expedicion de ‘ordenes de pago a justificar” habra de acomodarse al plan de disposicion de fondos de la
tesoreria que se establezca por el Sr. Alcalde-Presidente, salvo en el caso de que se trate de paliar las consecuencias de
acontecimientos catastréficos, situaciones que supongan grave peligro 0 necesidades que afecten directamente a la

seguridad publica, circunstancias todas ellas debidamente motivadas por el Concejal Delegado del area.

Los perceptores de estas “Ordenes de pago” quedaran obligados a justificar la aplicacion de las cantidades
percibidas en el plazo maximo de tres meses y sujetos al régimen de responsabilidades que establece la normativa
vigente, debiendo reintegrar las cantidades no invertidas o no justificadas. En todo caso, y por exigencia del principio de
anualidad presupuestaria, deberan estar justificados los libramientos antes del fin del ejercicio, debiendo reintegrarse las
cantidades no utilizadas dentro del propio ejercicio.

La justificacion de la aplicacion de los fondos entregados se llevara a cabo mediante cuenta justificativa firmada

por el interesado en la que pueda verificarse que:

o Los gastos realizados responden al propdsito y naturaleza para la que fueron aprobados.
o Consta factura o justificante en los términos del articulo 72 del RLCAP de todos los gastos realizados.
o Queda acreditada la realizacion del pago a los acreedores finales.

* Consta justificante de reintegro a las arcas municipales de las cantidades no invertidas.

El preceptor de los fondos presentara la cuenta justificativa en la Intervencion Municipal para su informe y posterior

remision (en caso de informarse favorablemente) al Concejal Delegado de Hacienda para su aprobacion.

De advertirse deficiencias 0 anomalias en la justificacion se devolvera al interesado para que subsane las mismas,
concediéndosele a tal fin un plazo de 15 dias. Subsanadas las deficiencias e informado favorablemente el expediente se

remitira al Concejal Delegado de Hacienda para su aprobacion.

La falta de presentacion en plazo de la cuenta justificativa o la no correccion en el término de 15 dias concedido al
efecto de las deficiencias y anomalias advertidas determinara la propuesta por parte de la Intervencion Municipal del

inicio del correspondiente expediente de reintegro de fondos.
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Base 29. Anticipos de caja fija.

Para las atenciones corrientes de caracter periddico o repetitivo los fondos librados a justificar podran tener el

caracter de anticipos de caja fija.

Tienen la consideracion de anticipos de caja fija las provisiones de fondos de carécter no presupuestario y
permanente, que se realizan a pagadurias, cajas y habilitaciones para atender pagos derivados de gastos corrientes del
presupuesto del ejercicio que tengan caracter periddico o repetitivo y se apliquen posteriormente al presupuesto del afio

en que se lleven a cabo.

La cuantia global de los anticipos de caja fija concedidos a cada Concejalia no podra exceder la cuarta parte de
los créditos cuya gestion le corresponda del Capitulo 2 “Gastos en bienes corrientes y servicios” del estado de gastos del

presupuesto. Su importe no podra exceder de 600 €; segun se vayan justificando se repondran hasta ese limite.

Propuesta la constitucion del anticipo de caja fija por el Concejal Delegado y previo informe de la Intervencion
Municipal, correspondera su autorizacion al Concejal Delegado de Hacienda. La propuesta de constitucion del anticipo
especificara el importe del mismo y las aplicaciones presupuestarias a las que se vayan posteriormente a imputar los

gastos.

El importe de los mandamientos de pago que suponen la constitucion de los anticipos de caja fija se abonara por
transferencia a las cuentas corrientes abiertas al efecto en entidades de créditos, cuentas que no podran recibir otros
fondos que los procedentes del ayuntamiento por las provisiones y reposiciones pertinentes. Como titular de estas
cuentas figurara el Excmo. Ayuntamiento de Colmenarejo, constituyéndose el habilitado como autorizado para disponer
en la misma. Los intereses que se devenguen se ingresaran por el habilitado en la Tesoreria del Ayuntamiento,
aplicandose al correspondiente concepto de ingresos. Por razones de operatividad suficientemente motivadas el Concejal

Delegado podra proponer la existencia en las cajas pagadoras de cantidades en efectivo.

A medida que las necesidades de tesoreria aconsejen la reposicion de fondos, los habilitados rendiran cuentas
ante la Intervencion Municipal. Una vez informadas por la Intervencion se remitiran las mismas al Concejal Delegado de

Hacienda para su aprobacion, aplicacion de las cantidades debidamente justificadas a los conceptos presupuestarios que
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correspondan y correlativa reposicion de fondos. No podra procederse a la reposicion de fondos sin la previa aprobacion
de la cuenta justificativa.

En cualquier caso, los preceptores de estos fondos quedaran obligados a justificar la aplicacion de los percibidos
a lo largo del ejercicio presupuestario en que se constituyo el anticipo, por lo que, al menos, en el mes de diciembre de
cada afio, habran de rendir cuentas, llevandose a cabo la aplicacion presupuestaria y contable pertinente, cancelandose
el anticipo y reintegrandose en las arcas municipales el importe no dispuesto. Todo ello sin perjuicio de que se efectten
los tramites precisos para que le primer dia habil del ejercicio siguiente estén en vigor los nuevos anticipos de caja que

resulten imprescindibles.

La justificacion de la aplicacion de los fondos se llevara a cabo mediante cuenta justificativa firmada por el

habilitado en la que podra verificarse que:

Los gastos efectuados corresponden a atenciones de caracter periédico o repetitivo tal como exigen los articulos
190.3 del TRLRHL y 73.1 del RD 500/1990.

* Latotalidad de los gastos han sido efectuados en el ejercicio presupuestario.

o Consta factura o comprobante sustitutivo en los términos del articulo 72 del RLCAP para todos los gastos.

o Consta el recibi del acreedor o documento que acredite el pago del importe correspondiente.

De advertirse deficiencias 0 anomalias en la justificacion se devolvera la cuenta justificativa al habilitado para que
subsane las mismas, concediéndosele a tal fin un plazo de 15 dias. Subsanadas las deficiencias e informado
favorablemente el expediente, se remitird ésta Concejal Delegado de Hacienda para su aprobacién. De no subsanarse
las deficiencias en el plazo de 15 dias concedido al efecto, se propondra por la Intervencidn el inicio del correspondiente

expediente para la exigencia de las responsabilidades oportunas y el reintegro de los fondos.

Los habilitados deberan llevar un libro de Caja en el que asentaran las cantidades que les sean transferidas por la
Tesoreria Municipal y los abonos que efectuen, indicando ademas la partida presupuestaria de aplicacién, de tal forma

que en cualquier momento se pueda conocer el saldo pendiente de rendicién de cuentas ante la Entidad.

La constitucion de los anticipos de caja fija se contabilizara como movimiento interno de tesoreria. Simultdneamente,

en las partidas presupuestarias en relacion con las cuales se ha autorizado la constitucion del anticipo, se procedera a
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efectuar una retencion de crédito por el importe de la provision inicial. Aprobada la cuenta justificativa se expediran las
Ordenes de pago a que correspondan las cantidades justificadas. En la expedicion de estas 6rdenes de pago no se
utilizaran las retenciones de crédito efectuadas, salvo que se hubiera agotado el crédito disponible, o cuando, por lo
avanzado del ejercicio u otras razones, no proceda la reposicion de fondos, en cuyo caso los pagos justificados se

aplicaran a las respectivas partidas con cargo a las retenciones de crédito.

De acuerdo con lo previsto en los articulos 73 a 76 del R.D. 500/90, de 20 de abril, tendran la consideracion de
Anticipos de Caja Fija las provisiones de fondos de caracter no presupuestario y permanente que realicen a pagadurias,
cajas y habilitaciones para la atencion inmediata y posterior aplicacion al Presupuesto, de los gastos siguientes:

- Material de Oficina (220.00)

- Adquisicion de prensa y suscripcion de revistas (220.01).

- Adquisicion de combustible en pequefias cantidades para segadoras de jardin, destrozadoras, estufas, etc.
(221.03).

- Pequefios suministros farmacéuticos (221.07).

- Adquisicion de pequefias suministros no inventariables en establecimientos abiertos al publico (librerias, ferreterias,
droguerias, mercerias papelerias, efc...) (221.09).

- Gastos de comunicaciones postales por franqueo, envios, etc. (222.01). - Transporte de todo tipo, excepto de
personal (223.00).

- Primas de pequefio importe relativo a pdlizas repetitivas de seguro de accidentes en las actividades infantiles,
culturales, etc. (224.00).

- Gastos relativos de derechos de autor y reproduccion (226.00).

- Anuncios en periédicos y Boletines Oficiales (226.02).

- Remuneracion a los miembros de los Jurados constituidos para la concesion de premios (226.08).

- Arreglos de aparatos eléctricos, electronicos y electrodomésticos de uso de los Centros Municipales, revelados
fotograficos, etc., y aquellos otros gastos que no puedan incluirse en otros subconceptos de la clasificacion econdmica
(226.09).

- Dietas de personal (230.01).

- Gastos de viajes de personal (231.02).

- Indemnizacién por la inscripcion en cursos de personal municipal (233.01).

- Atenciones protocolarias y representativas (226.01)
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- Cualquier otro gasto de caracter repetitivo y periddico no incluido en la presente relacion y otros de similares

caracteristicas.
Base 30. Atenciones protocolarias y representativas.

Tendran la consideracion de atenciones protocolarias y representativas aquellos gastos que, redundando en
beneficio o utilidad de la Administracion, el Alcalde y demas Concejales (previa autorizacion en este caso del primero),
tengan que realizarse en el desempefio de sus funciones y para los que no existan créditos especificos en otros

conceptos.

Todos los gastos deberan acreditarse con facturas u otros justificantes originales en los términos del articulo 72
del RLCAP, formando la oportuna cuenta justificativa y deberan acompariarse de una Memoria suscrita por la autoridad

que realiz6 el gasto en la que se haga constar:

*  Motivos que justifican la realizacion del gasto
o Que el gasto redunda en beneficio o utilidad de la Administracion.

¢ |dentificacion del destinatario del gasto.

Tendran la consideracion de gastos imputables a la partida de “atenciones protocolarias y representativas”, entre
otros, los derivados de atenciones personales (regalos), establecimientos de restauracion (comidas) asi como dietas y

gastos de locomocion, siempre en cualquier caso que redunden en beneficio o utilidad de la Administracion.

No podran abonarse con cargo a esta partida ningun tipo de retribucion, en metalico o especie, al personal

dependiente 0 no de la entidad local, cualquiera que sea la forma de esa dependencia o relacion.
Base 31. De las subvenciones.
Las subvenciones que se otorguen por el Exemo. Ayuntamiento de Colmenarejo se regularan por lo dispuesto en

las correspondientes ordenanzas aprobadas por el Pleno, de conformidad con lo dispuesto por la Ley 38/2003, de 17 de

noviembre, General de Subvenciones, sin perjuicio de lo dispuesto en la presente Base.
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Los perceptores de subvenciones concedidas con cargo a los presupuestos del ayuntamiento vendran obligados
a acreditar, antes de su percepcion, que se encuentran al corriente de sus obligaciones fiscales con la entidad.

Se acreditara dicha circunstancia mediante:

o Certificado expedido pro la Tesoreria Municipal de hallarse al corriente de sus obligaciones fiscales en relacion
con los tributos cuya recaudacion se lleve a cabo por el ayuntamiento. De no expedirse este certificado en el

plazo de tres dias desde su solicitud, habra de entenderse emitido el mismo en sentido favorable.

Los beneficiarios de las subvenciones concedidas deberan justificar la aplicacién de los fondos percibidos, dicha

justificacidn permitira verificar que:

o Lajustificacion de la aplicacién de la subvencion se ajusta a la forma y se realiza en el plazo fijado en las bases
reguladoras de la concesion de la subvencién/acuerdo de concesidn de la subvencion.

o  Se trata/no se trata de gastos subvencionables en los términos del articulo 31 de la LGS, al corresponderse/no
corresponderse con servicios 0 actividades de utilidad publica o interés social que complementen o suplan las
atribuciones a la competencia local, habiéndose realizado/no habiéndose realizado en el plazo establecido en
las bases.

* Los gastos responden al propésito y finalidad para la que se concedi6 la subvencion.

o Se acreditan los gastos realizados mediante facturas o demas documentos de valor probatorio equivalente con
validez en el tréfico juridico mercantil o con eficacia administrativa. La justificacion podra llevarse a cabo
mediante documentos originales o copias debidamente compulsadas cuando asi se halla establecido en las
bases reguladoras o0 en el acuerdo de concesion de la subvencion.

* Los gastos realizados han sido pagados con anterioridad a la finalizacién del periodo de justificacion.

Subvenciones de concesion directa Presupuesto 2018

DENOMINACION IMPORTE

Becas Bebé 2018 12.000 €
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Convenio con |ES Gregorio Peces-Barba 3.000 €
Convenio Colegio Seis de Diciembre 3.000 €
Convenio Colegio Las Veredas 3.000 €
TOTAL 21.000 €

Base 32. Retribucion de los miembros de la Corporacion.

Con arreglo al Acuerdo Plenario en vigor y lo dispuesto en el articulo 75 de la LRBRL los miembros de la

Corporacion Municipal percibiran las siguientes retribuciones (anuales):

Cargo Titular Bruto Anual
Sra. Alcaldesa-Presidenta Alcaldesa 31.780,40 €
(Dedicacion exclusiva)

Concejal a tiempo completo Concejal de Cultura 27.513,64 €
Concejal a media jornada Concejal de Urbanismo 21.994,00 €
Concejal a media jornada Concejal de Medio Ambiente 21.994,00 €

Personal eventual a media jornada Cargo de confianza 18.340,00 €
TOTAL 121.623,04 €

La percepcion de estas retribuciones resulta incompatible con las indemnizaciones por la concurrencia efectiva de los

drganos colegiados de la Corporacién de que formen parte.

Base 33. Dotaciones a los Grupos Politicos Municipales.

Con arreglo a lo dispuesto en el articulo 73.3 de la LRBRL y al Acuerdo Plenario en vigor, se establecen las

siguientes dietas por asistencia a drganos colegiados:
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Dietas por asistencias

(*) Para miembros de la corporacion sin retribuciones

Concepto Importe por asistencia
Sesiones de Pleno 171 €
Junta de Gobierno Local 166 €
Comisiones Informativas, Mesas de Contratacion, otras Comisiones 50 €

Los grupos politicos deberan llevar una contabilidad especifica de la dotacion econdmica que se les asigne,
debiendo permitir la misma la adecuada justificacion documental de todos los gastos incurridos. Esta contabilidad se

pondra a disposicion del Pleno de la Corporacion siempre que éste lo pida.

Base 34.- Convenios y aportaciones.

1. Los expedientes que a continuacion se relacionan seran fiscalizados por la Intervencion General
siempre que den lugar al reconocimiento y liquidacion de derechos y/u obligaciones de contenido econdmico
previo para la adopcion del acuerdo pertinente:

a) Convenios o Conciertos en los que participe el Ayuntamiento, y/o sus Organismos Auténomos.

b) Aportaciones a los Consorcios en los que esté integrado el Ayuntamiento.

c¢) Convenios o Acuerdos Colectivos que afecten al régimen retributivo del personal funcionario o laboral del
Ayuntamiento y sus Organismos Auténomos, respecto a la correspondiente autorizacion de masa salarial que cuantifique
el limite maximo de las obligaciones que puedan contraerse como consecuencia de dichos acuerdos.

d) Contratos de personal no sujeto a Convenio Colectivo, siempre que sus retribuciones se determinen en todo o en parte

en el clausulado del mismo.

3. Todo proyecto de acuerdo, resolucion, ordenanza o reglamento cuya aprobacion y aplicacidn pudiera
suponer un incremento del gasto publico o una disminucion de los ingresos del Ayuntamiento o de sus

Organismos Autdnomos, respecto de los autorizados y previstos en el Presupuesto correspondiente, o que
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pudiera comprometer fondos de ejercicios futuros, habra de contener una Memoria econdmica, en la cual se
detallaran las posibles repercusiones presupuestarias de su aplicacion, y se remitiran para su fiscalizacion

por la Intervencion General.

4. Los convenios suscritos por los diferentes drganos municipales, cuando tengan repercusiones econémicas,
diferiran sus efectos hasta la aprobacion del mismo por el 6rgano competente. Si de los referidos convenios
se derivaran compromisos de gasto para el Ayuntamiento, habrd de especificarse la partida o partidas
presupuestarias que vayan a soportar dicho compromiso, acompafiandose, en su caso, de los

correspondientes documentos contables.

5. Cuando el convenio se suscriba en ejercicio anterior al de la iniciacion de la ejecucion, se hara constar en el
mismo que sus efectos quedaran sometidos a la condicion suspensiva de existencia de crédito adecuado y
suficiente en el presupuesto municipal para financiar las obligaciones derivadas del convenio en el ejercicio

correspondiente.
Base 35.- Modificacion de los contratos administrativos.

1. La alteracion o modificacion de alguno de los elementos que integran el contrato, excepto la alteracion del
precio por aplicacion de clausulas de revision, requerira la incoacion de un expediente de modificacion de dicho contrato

cuyo contenido minimo sera el siguiente:

a) Propuesta de los Servicios técnicos correspondientes en la que se describan y valoren las modificaciones, asi como la
justificacion de las razones de interés publico que las motivan.

b) Documento en el que conste la conformidad del contratista a la modificacién propuesta. Este documento sera de forma
unitaria los precios contradictorios y descompuestos que se fijen, junto con un resumen por capitulos comparativo de
presupuesto inicial, sus modificaciones y diferencias del mismo.

¢) Informe de la Secretaria General o servicio juridico municipal

d) En caso de que se proponga modificacion del gasto comprometido del contrato, documento contable por la diferencia

entre el importe inicialmente acordado y el resultante de la modificacion.
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e) Informe preceptivo del Consejo de Estado, u drgano consultivo sustitutivo de la Comunidad Autonoma, en caso de
modificaciones cuya cuantia aislada o conjuntamente, sea superior al 20 por 100 del precio primitivo del contrato y éste
sea igual o superior a 6.010.121,04 euros.
f) En el caso de contratos de obras, proyecto modificado con informe de la Oficina de Supervision de Proyectos u érgano
equivalente, en su caso, sobre la adecuacion de la modificacion propuesta, asi como el Acuerdo de Aprobacion del
proyecto modificado.
g) Informe de la Concejalia de Hacienda, en caso de modificaciones cuya cuantia aislada o conjuntamente, sea superior
al 10 por 100 del precio primitivo del contrato y éste sea igual o superior a 6.010.121,04 euros, con exclusién del
Impuesto sobre el Valor Afadido. A los efectos de la emisidn de dicho informe debera remitirse la documentacion

establecida en el Texto Refundido de la Ley de Contratos del Sector Publico.
2. Se incorporara al expediente el Acuerdo del 6rgano de contratacion autorizando la modificacion del contrato.

3. Este expediente debera ser aprobado por el 6rgano de contratacion, y el correspondiente gasto por el 6rgano
competente, debiendo formalizarse con posterioridad conforme a la normativa aplicable. Con caracter previo a la
formalizacion, el contratista debera reajustar la fianza definitiva, en caso de que se produzca variacion en el precio del

contrato.

Estos requisitos no seran necesarios en los supuestos de liquidaciones de contratos que no superen el 10% del
contrato original y que se produzcan como consecuencia de mayor medicion de las unidades de obras aprobadas en el

proyecto 0 sus modificaciones previas. Sera necesario un informe de la Direccidn Facultativa de las Obras.
Base 36.- Expedientes de contratacion condicionados a una modificacion presupuestaria.

1. Podran tramitarse expedientes de contratacién condicionados a modificaciones presupuestarias, Unicamente
hasta la fase de Autorizacion del gasto (fase A). A tal efecto, en la propuesta de Autorizacion del gasto deberd incluirse la
siguiente documentacion:

a) Copia del expediente de modificacion de crédito debidamente cumplimentado o, en su caso, la solicitud dirigida al
drgano encargado de su tramitacion. Alcaldia o concejal delegado o Pleno del Ayuntamiento, para la incorporacion del

remanente de crédito. Si la financiacion de la modificacion de crédito fuera con baja de otra partida presupuestaria,
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debera estar dada de alta una retencion de crédito en esta partida. Si se financia de otro modo, sera necesaria la
confirmacion de la Intervencion de que es viable la modificacion propuesta.
b) La propuesta de resolucion debera expresar que la aprobacion del expediente queda condicionada a la existencia del

crédito suficiente y adecuado, una vez entre en vigor la modificacién presupuestaria solicitada.

2. En ninguin caso podran adoptarse acuerdos de compromiso de gasto y adjudicacion de los contratos, en tanto
no haya entrado en vigor la modificacion de crédito.

Base 37.- Cesiones de crédito.
1. Requisitos necesarios para la efectividad de las cesiones:

1.1. Tendrén efectividad frente al Ayuntamiento, las cesiones de crédito efectuadas por los contratistas, que hayan
resultado adjudicatarios de contratos celebrados con dicha Administracion, cuando se cumplan los siguientes requisitos:
a) La cesion habra de ponerse en conocimiento del Ayuntamiento, para lo cual debera realizar notificacion fehaciente de
la cesion conforme al procedimiento indicado mas adelante.

b) Que el contrato celebrado con el Ayuntamiento haya sido perfeccionado conforme al Real Decreto Legislativo 3/2011,
de 14 de noviembre, por el que se aprueba el texto refundido de la Ley de Contratos del Sector Publico.

¢) Que el crédito objeto de cesion no se encuentre ya en estado de “abonado’.

1.2. No tendran efecto frente al Ayuntamiento, por lo que no se tomara razon de las cesiones de crédito relativas a:

a) Expropiaciones forzosas.

b) Facturas emitidas por personas fisicas o juridicas respecto de las cuales exista anotacion de embargo, judicial o
administrativo, vigente en la contabilidad municipal.

¢) Facturas incluidas en expedientes de reconocimiento de obligaciones en los que se haya formulado reparo suspensivo

por el 6rgano interventor, conforme al articulo 216 del Texto Refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales.
2. Obligaciones del cedente y cesionario en la cesion.

2.1. Para que la cesion de crédito se considere fehacientemente notificada al Ayuntamiento se deberan seguir los

siguientes tramites:
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2.1.1. Se considera que existe el crédito cuando el contratista ha realizado la prestacion objeto del contrato y emitido la
factura correspondiente, estando la misma conformada por los servicios técnicos del Ayuntamiento.

El contratista debera remitir a la Intervencion:

a) Comunicacién de la cesion de crédito, indicando el numero de factura, importe de la misma, fecha de emision y
concepto e identificacion del cesionario (nombre o razon social y CIF), asi como los datos bancarios del mismo,
necesarios para efectuarle los pagos. Este tramite no sera necesario cuando directamente se haga entrega de un
ejemplar de la factura en la que conste la cesién y aceptacion del crédito con las firmas correspondientes e identificacion
de los firmantes, en la direccidn anteriormente indicada.

b) Cuando se hubiera comunicado la cesion de crédito conforme lo establecido en el apartado anterior, se debera hacer
entrega, con posterioridad, de un ejemplar de la factura en la que conste la cesion y aceptacion del crédito, con las firmas
correspondientes e identificacion de los firmantes.

Cuando el poder para efectuar la cesion de crédito sea mancomunado deberan constar las firmas e identificaciones de
todos los apoderados.

c) Poderes bastanteados por la Asesoria Juridica que acrediten tanto al firmante cedente como al firmante cesionario
para ceder créditos y aceptar cesiones de créditos, respectivamente.

d) Fotocopia del Documento Nacional de Identidad de los firmantes.

3. Actuaciones de la Administracion.

3.1. Recibida en Intervencion la comunicacion de la cesion de crédito con los requisitos establecidos en los apartados
anteriores, se procedera a realizar el pago al cesionario correspondiente. Por los servicios de Intervencion, se verificara
que el crédito objeto de cesion cumple lo establecido en el apartado relativo a los “requisitos necesarios para la
efectividad de las cesiones” asi como la identidad de los firmantes de la cesion, en cuyo caso se procedera a efectuar la
‘toma de razén” en el cuerpo de la factura justificativa del crédito y al abono a nombre del cesionario.

Cuando al momento del reconocimiento de la obligacion se practiquen los descuentos establecidos en los pliegos de
condiciones que rigen la contratacion o los exigidos por la legislacion vigente, dicho extremo se pondra de manifiesto en
la toma de razon.

Cuando asi sea requerido por los interesados, se facilitara una fotocopia de la factura en la que conste la toma de razon.

Base 38.- Gastos de personal: complemento de productividad y pluses.
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De conformidad con lo previsto en la normativa vigente en materia de personal se recogen en las partidas del
presupuesto de gastos los créditos necesarios para la aplicacion del complemento de productividad al personal

funcionario.

El complemento de productividad esté destinado a retribuir el especial rendimiento, la actividad extraordinaria y
el interés e iniciativa con que el funcionario desempefia su trabajo. La apreciacion de la productividad debera
realizarse en funcion de circunstancias objetivas relacionadas directamente con el desempeiio del puesto de

trabajo y objetivos asignados al mismo.

Se deberé elaborar el oportuno expediente acreditativo de las citadas circunstancias objetivas que comprenda
los siguientes documentos:
1. Informe del superior jerarquico explicativo de las circunstancias o necesidades del servicio que se necesitan
cubrir.
2. Horas realizadas por el personal encargado del servicio firmadas por ellos y el superior jerarquico.
3. Incorporacién de las horas realizadas acreditadas con el fichaje.

4. Finalmente la aprobacion de la productividad y su cuantia se aprobara por Junta de Gobierno Local.

En ningun caso las cuantias asignadas por complemento de productividad durante un periodo de tiempo
originaran ningun tipo de derecho individual respecto a las valoraciones o apreciaciones correspondientes a periodos

sucesivos.

Corresponde al Alcalde-Presidente la distribucion de dicha cuantia entre los diferentes programas o areas y la
asignacion individual del complemento de productividad. Mediante propuesta de Alcaldia se elevara a Junta de Gobierno

para su aprobacion.
Los criterios para el reparto del complemento seran la concurrencia de las tres o alguna de las caracteristicas del
complemento, es decir, el especial rendimiento, la actividad extraordinaria y el interés e iniciativa con que el funcionario

desempefia su trabajo.

En particular, se entiende como actividad extraordinaria y con caracter no permanente las siguientes:
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- La realizacion de los trabajos necesarios para entierros y exhumaciones. Por cada entierro en nicho se fija un
plus de 80,00 €, por entierro en fosa 90,00 € y por exhumacién 110,00 €. Dichos pluses son compatibles con el cobro de

las horas extraordinarias devengadas con ocasion de otras actividades distintas.
Se entiende como actividad ordinaria y con caracter permanente:

- Plus de turnicidad y domingos para la categoria de conserjes, se fija en 83,33 €/mes por cada uno de los
conceptos, siempre que por las caracteristicas de su puesto de trabajo estén obligados a un horario de turno alterno y

trabajar en domingos, respectivamente.

- Plus de disponibilidad, se fija en 303,00 €/mensuales que se devengaran en periodos efectivamente trabajados,

excluyéndose, por tanto, bajas por incapacidad temporal y vacaciones.

CAPITULO CUARTO

Del presupuesto de ingresos

Base 39. Reconocimiento de derechos.

Procedera el reconocimiento de derechos cuando se conozca la existencia de un hecho de naturaleza juridica o

economica, generador de un derecho a favor del Excmo. Ayuntamiento de Colmenarejo cualquiera que sea su origen.

Para determinar el momento del reconocimiento se estara a las siguientes reglas:

o Tratandose de liquidaciones de contraido previo e ingreso directo, se contabilizara el reconocimiento del derecho
al aprobarse las liquidaciones.

o Tratandose de liquidaciones de contraido previo e ingreso por recibo, se contabilizara el reconocimiento del
derecho al aprobarse el padrdn o lista cobratoria correspondiente.

o Tratandose de autoliquidaciones e ingreso sin contraido previo, se procedera al reconocimiento del derecho con

el ingreso de su importe 0 en el momento de la presentacion de autoliquidaciones sin ingreso.
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* En los supuestos de ayudas, subvenciones, donaciones u otras formas de cesion de recursos por terceros,
cuando exista compromiso firme de aportacion.

o Con caracter general, el pasivo que generan las operaciones de endeudamiento se registrara simultaneamente
al desembolso de los capitales por parte del prestamista. Dicho momento, generalmente, es coincidente con el
momento de la formalizacion del contrato de préstamo.

o En relacién con los ingresos por participacion en los tributos del Estado, se registrara el reconocimiento del
derecho cuando tenga lugar el cobro de las entregas a cuenta. El derecho correspondiente a la liquidacion
definitiva de la participacion se reconocera en el ejercicio en que se ingrese, con arreglo a lo establecido en el

articulo 163 a) del TRLRHL y en el parrafo 91 del Documento Contable 4 de los Principios Contables Publicos.
Base 40. Realizacion de los ingresos.

El ingreso de los derechos reconocidos a favor del Ayuntamiento podra realizarse a través de los siguientes

medios:

a) Cheque nominativo a favor del Ayuntamiento, ya sea bancario 0 de cuenta corriente, debidamente conformado
por la entidad bancaria.

b) Por ingreso directo en las cuentas registradas del Ayuntamiento en las entidades bancarias autorizadas,
mediante el oportuno documento de cobro.

¢) Por transferencia bancaria a las cuentas corrientes del Ayuntamiento.

d) En metalico en la Caja de la tesoreria.

Asimismo, los ingresos se podran realizar mediante operaciones en formalizacion que no produciran variaciones

efectivas de tesoreria.
En cuanto al procedimiento de aplicacion de los ingresos, se estara a las siguientes reglas:

o Respecto de los ingresos cobrados por la Tesoreria Municipal se opta, de manera general, por el procedimiento
de aplicacion directa. La Tesoreria remitira los justificantes de los ingresos a la Intervencion Municipal para que
se puedan expedir a la mayor brevedad los documentos contables correspondientes.

o Los demas cobros seran objeto de aplicacion diferida y una formalizacion a Presupuesto
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Tanto en un caso como en otro, si no existiera documento contable correspondiente al reconocimiento del derecho
previo al ingreso, se formalizaran los cobros en el oportuno concepto extrapresupiuerstario de Ingresos Pendientes de
Aplicacion hasta que se registre y contabilice el documento de reconocimiento de derecho. La aplicacién a presupuesto
de estos Ingresos Pendientes de Aplicacion se llevara a cabo con fecha contable del ultimo dia habil de cada mes 'y, en

todo caso, a 31 de diciembre de cada afio.
Base 41. Devolucion de ingresos indebidos.

La devolucion de ingresos indebidos se realizara con arreglo al procedimiento legalmente establecido y se abonara
mediante transferencia bancaria o cheque de cuenta corriente municipal/cheque bancario nominativo, salvo cunado no
sea fisicamente posible la insercion completa del nombre, razén o denominacidn del perceptor en los mismos por tratarse
de una pluralidad de preceptores agrupados o supuestos analogos, en cuyo caso se utilizara cheque “al portador,

cruzado para abonar en cuenta”.

La devolucion requerira la previa tramitacion del correspondiente expediente y su fiscalizacion de conformidad por la

Intervencion Municipal.
Base 42. Pasivos financieros.

Para la financiacion de sus inversiones asi como para la sustitucion total o parcial de operaciones preexistentes el
Excmo. Ayuntamiento de Colmenarejo podra acudir al crédito publico y privado, a largo plazo, en cualquiera de las formas
previstas en el articulo 49 del TRLRHL.

Con arreglo al articulo anteriormente citado el crédito podra instrumentarse mediante:

a
b
c
d

)  Emision publica de deuda.

) Contratacion de préstamos o créditos

) Cualquier otra apelacion al crédito publico o privado.
)

Conversion y sustitucion total o parcial de operaciones preexistentes.
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Para los casos excepcionales previstos en los articulos 177.5 y 193.2 del TRLRHL el crédito sélo podra

instrumentarse mediante préstamos o créditos concertados con entidades financieras.

La concertacion de las operaciones de crédito se ajustara al régimen establecido en los articulos 49 a 55 del
TRLRHL.

Propuesta por el Concejal Delegado de Hacienda la concertacion de una operacion de crédito y con caracter previo a
la resolucion del expediente por el 6rgano o autoridad competente, se dara traslado del mismo a la Intervencion Municipal
para que informe sobre el cumplimiento de la legalidad vigente y, en particular, se analice la capacidad de la entidad local

para hacer frente en el tiempo a las obligaciones que de aquélla se deriven para el ayuntamiento.

Corresponde al Sr. Alcalde-Presidente concertar las operaciones de crédito a largo plazo previstas en el
presupuesto, cuyo importe acumulado, dentro de cada ejercicio econdmico, no supere el 10 por 100 de los recursos de

caracter ordinario previstos en dicho presupuesto, correspondiendo en otro caso al Pleno Municipal.

Con arreglo a lo dispuesto en el articulo 4.1.1) de la LCSP quedan excluidos del ambito de aplicacion de la citada
Ley “los contratos relativos a servicios financieros relacionados con la emision, compra, venta y transferencia de valores o
de otros instrumentos financieros, en particular las operaciones relativas a la gestion financiera del Estado, asi como las
operaciones destinadas a la obtencion de fondos o capital por los entes, organismos y entidades del sector
publico, asi como los servicios prestados por el Banco de Espania y las operaciones de tesoreria”.

Para la concertacion de una operacion de crédito se solicitara ofertas a un minimo de tres entidades de crédito de tal
manera que se pueda garantizar, en la mayor medida posible, que la operacion comporta el menor coste financiero para

la corporacion al tiempo que se asegura el respeto a los principios de publicidad y concurrencia.
Base 43. Cambio de financiacion y finalidad de los préstamos
Corresponde al Pleno Municipal acordar el cambio de financiacion, entendiendo por éste aquella modificacion del

Anexo de Inversiones del presupuesto que, sin alterar los estados de gastos e ingresos, pretenda modificar la

financiacion prevista en él para alguno de los gastos.
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El expediente tramitado al efecto constara de:

* Propuesta del Concejal Delegado de Hacienda, con base en el informe de la concejalia que pretenda el cambio
de financiacion, en la que expresamente constara:

1. Motivacion sobre la urgencia y conveniencia de tal modificacion.

2. Créditos de gastos sobre los que se propone el cambio de financiacion, nivelacion de los mismo y justificacion de
que tal cambio no originara perturbacion de los respectivos servicios.

* Informe de Intervencion Municipal.

o Dictamen de Comision Informativa.

o Aprobacion Plenaria.

Cuando existan cantidades pendientes de disposicion de préstamos concertados y que no vayan a financiar las
inversiones para los que fueron en su dia solicitados, bien por haberse anulado las mismas bien por haberse producido
bajas en su adjudicaciones, correspondera al Pleno de la Corporacidn autorizar la utilizacién de estas cantidades para la
financiacion de cualesquiera otras inversiones a incluir en el presupuesto y que carezcan de la misma o ésta sea
insuficiente, previa la obtencion de la autorizacion del cambio de finalidad de la entidad bancaria asi como el informe de la

Intervencion Municipal.

Base 44. Derechos de dudoso cobro.

A efectos del calculo del remanente de tesoreria se consideraran derechos de dificil o imposible recaudacion

resultaran de aplicacion los porcentajes minimos establecidos en la legislacion vigente.

En cualquier caso, la consideracion de un derecho como de dificil o imposible recaudacion no implicara su anulacion

ni producira su baja en cuentas.

CAPITULO QUINTO
Control y seguimiento presupuestario

Base 45. Control y sequimiento presupuestario.
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La Intervencion Municipal remitird trimestralmente al Pleno de la entidad, por conducto del Sr. Alcalde-

Presidente, informacion de la ejecucion de los presupuestos y del movimiento de la tesoreria y su situacion.

En cumplimiento de esta obligacién y de conformidad con lo sefialado en la Regla 106 de la Instrucciéon Modelo
Normal de Contabilidad Local (aprobada por Orden EHA/4041/2004), la informacion a remitir al Pleno por la Intervencion

Municipal se ajustara a las siguientes normas:

A) La informacién sobre la ejecucidn del presupuesto de gastos corriente pondra de manifiesto para cada

partida presupuestaria, al menos, el importe correspondiente a:

a) Los créditos iniciales, sus modificaciones y los créditos definitivos.

b) Los gastos comprometidos.

¢) Las obligaciones reconocidas netas.

d) Los pagos realizados.
Asimismo, se hara constar el porcentaje que representan: los gastos comprometidos con respecto a los créditos

definitivos, las obligaciones reconocidas netas respecto a los créditos definitivos y los pagos realizados respecto a las

obligaciones reconocidas netas.

B) La informacion sobre la ejecucion del presupuesto de ingresos corriente pondra de manifiesto para cada
aplicacion presupuestaria, al menos, el importe correspondiente a:
a) Las previsiones iniciales, sus modificaciones y las previsiones definitivas.
b) Los derechos recocidos netos.
¢) Larecaudacion neta.
Asimismo, se hara constar el porcentaje que representan: los derechos reconocidos netos respecto a las

previsiones definitivas y la recaudacion neta respecto a los derechos reconocidos netos.

C) La informacion sobre los movimientos y la situacion de la tesoreria pondra de manifiesto, al menos, los
cobros y pagos realizados durante el periodo a que se refiera la informacion, asi como las existencias en la

tesoreria al principio y al final de dicho periodo.

CAPITULO SEXTO
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De las operaciones no presupuestarias
Base 46. Operaciones de Tesoreria.

Para atender necesidades transitorias de tesoreria el Ayuntamiento podra concertar operaciones de crédito a
corto plazo, que no excedan de un afio, siempre que en su conjunto no superen el 30 por 100 de los ingresos liquidados
por operaciones corrientes en el ejercicio anterior, salvo que la operacion se realice en el primer semestre del afio sin que
se haya producido la liquidacion de tal ejercicio, en cuyo caso se tomara en consideracion la liquidacion del ejercicio

anterior a este Ultimo.

La concertacion de operaciones de crédito a corto plazo corresponderd, previa propuesta del Concejal Delegado
de Hacienda, al Sr. Alcalde-Presidente cuando el importe acumulado de las operaciones vivas de esta naturaleza,
incluida la nueva operacion que se proyecta, no supere el 15 por 100 de los recursos corrientes liquidados en el ejercicio

anterior. Superado este importe la competencia correspondera al Pleno Municipal.

Propuesta por el Concejal Delegado de Hacienda la concertacidn de una operacion de tesoreria y con caracter
previo a la resolucion del expediente por el érgano o autoridad competente, se dard traslado del mismo a la Intervencion
Municipal para que informe sobre el cumplimiento de la legalidad vigente y en particular se analice la capacidad de la
entidad local para hacer frente en el tiempo a las obligaciones que de aquélla se deriven para el ayuntamiento.

Con arreglo a lo dispuesto en el articulo 4.1.1) de la LCSP quedan excluidos del &mbito de aplicacion de la
citada Ley ‘los contratos relativos a servicios financieros relacionados con la emision, compra, venta y transferencia de
valores o de otros instrumentos financieros, en particular las operaciones relativas a la gestion financiera del Estado, asi
como las operaciones destinadas a la obtencion de fondos o capital por los entes, organismos y entidades del sector
publico, asi como los servicios prestados por el Banco de Espafia y las operaciones de tesoreria”.

Para la concertacion de una operacion de tesoreria se solicitara ofertas a un minimo de tres entidades de
crédito, de tal manera que se pueda garantizar, en la mayor medida posible, que la operacion comporta el menor coste

financiero para la corporacion al tiempo que se asegura el respeto a los principios de publicidad y concurrencia.

Base 47. Finanzas y depdsitos.
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Las finanzas y depdsitos constituidos en garantia de la ejecucion de contratos o por aplazamiento o
fraccionamiento de deudas y que se encuentren depositados en la tesoreria Local no se aplicaran al presupuesto de la

entidad, teniendo su constitucion y cancelacion la consideracion de operaciones son presupuestarias.

TiTuLo
Control y fiscalizacion

CAPITULO PRIMERO

Normas generales
Base 48. Control y fiscalizacion interna.

La Intervencion Municipal ejercera las funciones de control y fiscalizacion interna de la gestion econdmico-

financiera y presupuestaria del Excmo. Ayuntamiento de Colmenarejo.

El control y la fiscalizacién de la gestion econdmica del Ayuntamiento de Colmenarejo corresponde a la
Intervencion Municipal en los términos establecidos en los articulos 213 a 222 del TRLRHL y en las presentes Bases de

Ejecucion del Presupuesto.

Supletoriamente resultaran de aplicacion la Ley 47/2003, de 26 de noviembre, general presupuestaria, el RD
640/1987 (relativo a los pagos a justificar) desarrollado por la OM de 23-12-1987, el RD 725/1989 (relativo a los anticipos
de caja fija) desarrollado por OM de 26-7-1989, el RD 2188/1995 (por el que se desarrolla el régimen de control interno
ejercido por la Intervencion General de la Administracion del Estado), la Circular 3/1996 IGAE (por la que se dictan

instrucciones sobre la funcion interventora) y demas normativa estatal sobre la materia.
Base 49. Control externo.
La fiscalizacion externa de las cuentas y de la gestion econdmica del Excmo. Ayuntamiento de Colmenarejo es

funcion propia del Tribunal de Cuentas, con arreglo a lo dispuesto en el articulo 223.1 del TRLRHL, y la Cémara de
Cuentas de la Comunidad de Madrid, con el alcance y condiciones fijados en su normativa reguladora.
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Base 50. Ambito de aplicacién y modalidades de ejercicio de la funcién interventora.

La funcion interventora tendra por objeto fiscalizar todos los actos del Ayuntamiento de Colmenarejo que den
lugar al reconocimiento y liquidacion de derechos y obligaciones o gastos de contenido econdmico, los ingresos y pagos
que de aquellos se deriven y la recaudacion, inversion y aplicacion, en general, de los caudales publicos administrados,

con el fin de que la gestion se ajuste a las disposiciones aplicables en cada caso.

La Intervencion municipal recibira el expediente original completo, una vez reunidos todos los
justificantes y emitidos los informes preceptivos y con caracter previo a la adopcion del acuerdo o resolucion
correspondiente. La Intervencion fiscalizara el expediente en el plazo méaximo de diez dias a contar desde el siguiente a
la fecha de recepcion, plazo que se reducird a cinco dias cuando se haya declarado urgente la tramitacion del
expediente. Cuando la Intervencion lo estime necesario podra recabar cuantos antecedentes y documentos asi

como informes técnicos y asesoramientos precisos para el ejercicio de sus funciones.

El ejercicio de la expresada funcion comprendera:

a) La intervencion critica o previa de todo acto, documento o expediente susceptible de producir derechos u
obligaciones de contenido econdmico o movimiento de fondos de valores.

b) La intervencion formal de la ordenacion del pago.

¢) Laintervencion material del pago.

d) Laintervenciony comprobacion material de las inversiones y de la aplicacion de las subvenciones.

En el Ayuntamiento y en los Organismos Auténomos Administrativos se ejerceran las funciones de control interno en

su triple acepcion de funcién interventora, funcidn de control financiero y funcidn de control de eficacia.

En las Entidades Publicas Empresariales y en las Sociedades Mercantiles, se ejerceran las funciones de control

financiero y control de eficacia.

El ejercicio de la funcion interventora fiscalizadora se llevara a cabo directamente por la Intervencion Municipal.
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El ejercicio de las funciones de control financiero y control de eficacia se desarrollara bajo la direccion del Interventor

Municipal, por los funcionarios que se sefialen.

Para el ejercicio de las funciones de control interno en su triple acepcion de funcion interventora, funcion de control
financiero y funcion de control de eficacia, el Interventor Municipal podré auxiliarse cuando sea preciso con auditores
externos, exclusivamente cuando asi lo considere necesario el citado funcionario. En todo caso, los auditores externos

actuaran bajo la direccion y control del Interventor Municipal.

La Intervencion ejercera su funcion con plena independencia, y podréd recabar cuantos antecedentes considere
precisos, efectuar el examen y comprobacion de cuantos documentos considere necesarios, verificar arqueos y recuentos
y solicitar de quien corresponda, cuando la naturaleza del acto, documento o expediente que deba ser intervenido lo

requiera, los informes técnicos y asesoramiento que estime pertinentes.

Se sustituye la fiscalizacion previa de derechos por la inherente a la toma de razon en contabilidad y actuaciones
comprobatorias posteriores mediante la utilizacion de técnicas de muestreo y auditoria, conforme a lo previsto en el art.
219.4 del Real Decreto 2/2004 de 5 de marzo.

Conforme al articulo 219.2 del Real Decreto 2/2004 de 5 de marzo se establece el sistema de fiscalizacion previa

limitada, con el siguiente alcance:

- Existencia de crédito suficiente y adecuado.

- Comprobacidn de los requisitos establecidos en el art. 174 del Real Decreto 2/2004 de 5 de marzo, en caso de
gastos de caracter plurianual.

- Obligacion o gasto generado por drgano competente.

- Conforme a la factura.

Estos extremos seran objeto de fiscalizacion en toda clase de expedientes sobre propuestas de gasto en

general, sin perjuicio de los que a continuacion se detallan en funcion de la distinta naturaleza de los expedientes.
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Otros extremos objeto de comprobacion:

NOMINAS:

Existencia de propuesta de Alcaldia o Concejal Delegado por la cual se fijen retribuciones complementarias no

periddicas.

2)

Justificacion documental de las altas (copia del contrato o del acuerdo de nombramiento)
CONTRATACION DE PERSONAL FUNCIONARIO O LABORAL FIJO:

Comprobacion de que el puesto a cubrir figura detallado en la Plantilla de Personal y en la Relacién de Puestos

de Trabajo y esta vacante.

4)

Acreditacion del resultado del proceso selectivo.

Adecuacion del documento contractual a la normativa vigente.

CONTRATACION DE PERSONAL LABORAL TEMPORAL:

Adecuacion del documento contractual a la normativa vigente.

Alta del trabajador en la Tesoreria General de la Seguridad Social.

PROPUESTA DE INDEMNIZACION DE DANOS POR RESPONSABILIDAD EXTRACONTRACTUAL DEL

AYUNTAMIENTO:

10)

Informe del servicio cuyo funcionamiento origind la presunta lesion indemnizable.
CONTRATO DE OBRA NUEVA'Y MODIFICADO (NO MENOR):

Existencia de Proyecto redactado o informado por los Servicios Técnicos cuando la Ley asi lo requiera.
Existencia de Pliego de clausulas administrativas.

Existencia de Informe juridico.

CONTRATO OBRAS ACCESORIAS O COMPLEMENTARIAS (NO MENOR):

Existencia de Proyecto informado por los Servicios Técnicos.

PAGO DE CERTIFICACIONES DE OBRA (NO MENOR):

Existencia de certificacion de obra autorizada por el Director de Obra.

Aporte de factura por el contratista.

LIQUIDACION PROVISIONAL O DEFINITIVA DEL CONTRATO DE OBRAS (NO MENORY):
Acta de recepcion o informe de comprobacidn material.

INDEMNIZACION AL CONTRATISTA EN CONTRATO DE OBRAS (NO MENOR):

Informe técnico.

PAGO A CUENTA DEL CONTRATO DE OBRAS (NO MENOR):
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Autorizacion en el Pliego de clausulas.

Factura y conforme a los servicios prestados.

CONTRATO DE GESTION DE SERVICIOS PUBLICOS

Existencia de Pliego de clausulas administrativas.

Existencia de Informe juridico.

MODIFICACION DEL CONTRATO DE GESTION DE SERVICIOS PUBLICOS
Informe técnico.

CONTRATO DE SUMINISTRO (NO MENOR):

Existencia de Pliego de clausulas administrativas.

Existencia de Informe juridico.

MODIFICACION DEL CONTRATO DE SUMINISTRO (NO MENOR):

Informe técnico.

PAGO A CUENTA DEL CONTRATO DE SUMINISTRO (NO MENOR):
Autorizacion en el Pliego de clausulas.

Factura y conforme a los servicios prestados.

LIQUIDACION TOTAL DEL CONTRATO DE SUMINISTRO (NO MENOR):
Acta de recepcion o informe de comprobacidn material.

INDEMNIZACION FAVORABLE AL CONTRATISTA EN CONTRATO DE SUMINISTRO (NO MENOR):
Informe técnico.

CONTRATOS DE SERVICIOS (NO MENOR):

Existencia de Pliego de clausulas administrativas.

Existencia de Informe juridico.

MODIFICACION DE CONTRATOS DE SERVICIOS (NO MENOR):

Informe técnico.

PAGO A CUENTA DE CONTRATOS DE SERVICIOS (NO MENOR):
Autorizacion en Pliego de clausulas.

Factura y conforme a los servicios prestados.

LIQUIDACION TOTAL DEL CONTRATO DE SERVICIOS (NO MENOR):
Conforme a los servicios prestados.

INDEMNIZACION FAVORABLE AL CONTRATISTA EN CONTRATO DE SERVICIOS (NO MENOR):

Informe técnico.
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23)  DEVOLUCION DE FIANZAS:
- Fianzas provisionales: de acuerdo con lo previsto en el Pliego de condiciones o en acuerdo de adjudicacion.
- Otro tipo de fianzas: Resolucion de Alcaldia e informe Técnico o de la Concejalia correspondiente.

La intervencion y comprobacion material de las inversiones, obras, adquisiciones y servicios por parte del
Interventor Municipal, sera sustituida con caracter general por la comprobacion de la existencia del visto bueno a la
factura o informe técnico correspondiente, sin perjuicio de que si asi lo estima necesario para llevar a cabo su labor
fiscalizadora la Intervencion Local pueda realizar las comprobaciones materiales que estime oportunas. En todo caso, la
existencia del correspondiente informe o visto bueno sobre la factura o documento de validez equivalente, realizado por el
Técnico (ya se trate de personal municipal o Direccion facultativa contratada externamente), Encargado Municipal,
Alcalde, Concejal o personal responsable, eximira a la Intervencion Municipal de cualquier responsabilidad en el caso de

errores en la comprobacion material de las obras, inversiones, adquisiciones 0 Servicios.

CAPITULO SEGUNDO
De la fiscalizacion de los gastos

Base 51. Exencion de fiscalizacion.

No estaran sometidos a intervencion previa los gastos de material no inventariable, contratos menores, asi como
los de caracter periddico y demas de tracto sucesivo, una vez intervenido el gasto correspondiente al periodo inicial del
acto o contrato del que deriven o sus modificaciones.

Base 52. Fiscalizacion previa limitada.

Con arreglo al Acuerdo plenario de fecha... por el que se da aplicacion a la prevision del articulo 219.2 del

TRLRHL, la fiscalizacion previa de las obligaciones y gastos se llevara a cabo mediante la comprobacion de los

siguientes extremos:

1. La existencia de crédito presupuestario y que el propuesto es el adecuado a la naturaleza del gasto u obligacion

que se propone contraer.
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2. El cumplimiento de los requisitos sefialados en el articulo 174 del TRLRHL, cuando se trate de contraer
compromisos de gastos de caracter plurianual.
3. Los extremos adicionales que, atendiendo a la naturaleza de los distintos actos, documentos o expedientes y

dada su trascendencia en el proceso de gestion, se contienen en el acuerdo mencionado.

Para todo tipo de expedientes habran de efectuarse, en su caso, ademas de las comprobaciones anteriormente

sefialadas, las que a continuacion se sefialan:

1. Laexistencia de previa propuesta de gasto formulada por el Jefe de Servicio correspondiente con la conformidad
del Concejal delegado del area.

2. La competencia del 6rgano de contratacion, del concedente de la subvencion, del que celebra el convenio, del
que resuelve el expediente de responsabilidad patrimonial y, en general, del que dicte el acto administrativo,
cuando dicho drgano no tenga atribuida la facultad para la aprobacién de los gastos de que se trate.

3. Laejecutividad de los recursos que financien el gasto.

Cuando de los informes preceptivos a los que se hace referencia en los diferentes apartados anteriormente
sefialados se dedujera que se han omitido requisitos o tramites que sean esenciales o que la continuacion de la gestion
administrativa pudiera causar quebrantos econdmicos a la tesoreria municipal o a un tercero, se procedera al examen
exhaustivo del documento o documentos objeto del informe y si, a juicio del drgano interventor, se dan las mencionadas

circunstancias, habra de actuarse conforme a lo preceptuado en el art. 215 del TRLRHL.
Base 53. De los reparos.

Si en el ejercicio de la funcion interventora la Intervencion Municipal se manifestara en desacuerdo con el fondo
o con la forma de los actos, documentos o expedientes examinados, debera formular sus reparos por escrito antes de

adoptar la resolucion del acuerdo o resolucion.

Cuando la disconformidad se refiera al reconocimiento o liquidacién de derechos a favor del ayuntamiento la

oposicion se formalizara en nota de reparo que, en ningun caso, suspendera la tramitacion del expediente.
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Si el reparo afecta a la disposicion de gastos, reconocimiento de obligaciones u ordenacion de pagos, se
suspendera la tramitacion del expediente hasta que aquél sea solventado en los siguientes casos:
a) Cuando se base en insuficiencia de crédito o el propuesto no sea adecuado.
b) Cuando no hubieran sido fiscalizados los actos que dieron origen a las drdenes de pago.
c¢) En los casos de omision en el expediente de requisitos o tramites esenciales, entendiendo por tales los
sefialados en el Acuerdo Plenario de fecha...por el que se fija el sistema de fiscalizacion previa limitada.

d) Cuando el reparo derive de comprobaciones materiales de obras, suministros, adquisiciones y servicios.

Cuando el érgano a que afecte el reparo no esté de acuerdo con éste, correspondera al Sr. Alcalde-Presidente
resolver la discrepancia, siendo su resolucion ejecutiva. Esta facultad no sera delegable en ningun caso.

Correspondera al Pleno la resolucion de las discrepancias cuando los reparos:

a) Se basen en insuficiencia o inadecuacién de crédito.

b) Se refieran a obligaciones o gastos cuya aprobacion sea de su competencia.

La Intervencidn Municipal elevara informe al Pleno de todas las resoluciones adoptadas por el presidente de la

entidad local contrarias a los reparos efectuados, asi como un resumen de las principales anomalias detectadas en
materia de ingresos.

CAPITULO TERCERO

De la fiscalizacion de los ingresos

Base 54. Fiscalizacion de los ingresos.

Se sustituye la fiscalizacion previa de los derechos por la inherente toma en razon en contabilidad y por
actuaciones comprobatorias posteriores mediante la utilizacion de técnicas de muestreo o auditoria.

TITULO IV
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De la Tesoreria

CAPITULO PRIMERO

Normas generales
Base 55. Unidad de caja.

La tesoreria Municipal se regira por el principio de unidad de caja, centralizandose los fondos y valores

generados por operaciones presupuestarias y no presupuestarias.
Base 56. Plan de disposicion de fondos.

La expedicion de las 6rdenes de pago habra de acomodarse al plan de disposicion de fondos de la tesoreria.
Base 57. Planes y programas de TeSoreria.

Corresponde al Tesorero Municipal la formacion de planes y programas de Tesoreria que cifren las necesidades
de efectivo, optimizando la rentabilidad de los saldos a favor de la corporacion, y distribuyan en el tiempo las
disponibilidades dinerarias de la Entidad para la puntual satisfaccion de sus obligaciones, atendiendo en todo caso a las

prioridades legalmente.

Por parte de la Tesoreria Municipal se elaborara trimestralmente un presupuesto de tesoreria. Este debera
recoger las previsiones de cobros y pagos, presupuestarios y no presupuestarios, para el periodo de consideracion,

poniendo de manifiesto el exceso o necesidad de Tesoreria.

El Presupuesto de Tesoreria debera poner de manifiesto para cada periodo de referencia:
* Laposicion de la Tesoreria al comienzo del periodo.
¢ La ejecucion de las previsiones del periodo anterior y las desviaciones producidas.
o Las previsiones correspondientes al periodo (incorporando en su caso las desviaciones de periodos anteriores):
1. Ingresos previstos para cada mes (presupuestarios y no presupuestarios).
2. Gastos y pagos previstos para cada mes (presupuestarios y no presupuestarios).
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o Estimacion de la situacion de la Tesoreria al final del periodo.

Los excedentes de tesoreria puestos de manifiesto podran rentabilizarse, previo informe de la Intervencion y
tesoreria Municipales, mediante inversiones que retnan las notas de liquidez y seguridad a que se refiere el articulo 199
del TRLRHL. Los déficit temporales de liquidez derivados de las diferencias de vencimientos entre pagos e ingresos se
salvaran mediante la concertacion de las oportunas operaciones de tesoreria en los términos sefialados en la Base 42.

CAPITULO SEGUNDO

De los pagos
Base 58. De la ordenacion de pagos.

El acto administrativo de la ordenacion se materializara en relaciones de drdenes de pago que recogeran, como
minimo y para cada una de las obligaciones en ellas incluidas, sus importes bruto y liquido, la identificacion del acreedor
y la aplicacién o aplicaciones presupuestarias a que deban imputarse las operaciones. Asimismo, la ordenacion del pago

puede efectuarse individualmente respecto de las obligaciones especificas y concretas.

Cuando el reconocimiento de la obligaciones y las drdenes de pago se imputen a las mismas partidas
presupuestarias y obedezcan al cumplimiento de compromisos de igual naturaleza, la identificacion de los acreedores y
de los importes bruto y liquido podra ser reflejada en relaciones adicionales, en base a las cuales se podra proceder al
pago individual de la respectivas obligaciones mediante transferencia de los fondos a las cuentas corrientes situadas en
bancos o entidades financieras resefiadas por los interesados. En este caso, en la orden de pago respectiva figurara

como perceptor el banco o entidad financiera colaboradora encargada de ejecutar las 6rdenes de transferencia.

La orden de pago acumulada juntamente con las relaciones adicionales tendran la misma eficacia en relacion

con los acreedores que las érdenes de pago singularizadas.
Base 59. De los medios de pago.

La realizacion material del pago de las obligaciones reconocidas por el ayuntamiento se efectuara:
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o Con caracter general por transferencia bancaria

*  Por cheque de cuanta corriente municipal y por cheque bancario nominativos, salvo cuando no sea fisicamente
posible la insercion completa del nombre, razon o denominacion del perceptor en los mismos por tratarse de una
pluralidad de perceptores agrupados o supuestos analogos, en cuyo caso se utilizara cheque “al portador,

cruzado para abonar en cuenta.”

Asimismo, las obligaciones se podran cancelar mediante pagos en formalizacion, que no produciran variaciones

efectivas de tesoreria.
Base 60. De la justificacion del pago.

Constituye justificacion de la realizacion del pago el correspondiente apunte del cargo bancario (en los
supuestos de transferencia bancaria) o el ‘recibi” del perceptor (en los supuestos de pago mediante cheque) que se
cumplimentara en caso de personas fisicas mediante presentacion del Documento Nacional de Identidad y la extension
de su firma, y en el caso de personas juridicas mediante Documento nacional de Identidad y firma de quien se hace cargo
del cheque, debiendo acreditar previamente y de forma fehaciente la representacion que ostente.

Base 61. De los movimientos internos de Tesoreria.

Los movimientos internos de Tesoreria entre cuentas del Ayuntamiento se autorizaran por el Tesorero Municipal.
(Ya que no se encuentra nada regulado en cuanto a la realizacidn de estas transferencias internas, en aras a simplificar y
agilizar el procedimiento, puede comunicarse a las entidades bancarias que las transferencias entre cuentas del

ayuntamiento seran autorizadas con la unica firma del Sr. Tesorero Municipal).
DISPOSICION FINAL

Para lo no previsto en las presentes bases se estara a lo dispuesto con caracter general en la legislacién de
régimen local, la ley 47/2003, de 26 de noviembre, General Presupuestaria, la Ley 58/2003, de 17 de diciembre, General
tributaria, la Ley 30/2007, de 30 de octubre, de Contratos del Sector Publico y demas normas de la Administracion

General del estado que resulten de aplicacion.
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